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I. Részlet a rendelet szövegéből:

„Az adatkezelési tevékenységek nyilvántartása

(1)   Minden adatkezelő és – ha van ilyen – az adatkezelő képviselője a felelősségébe tartozóan végzett adatkezelési tevékenységekről nyilvántartást vezet. E nyilvántartás a következő információkat tartalmazza:

a)az adatkezelő neve és elérhetősége, valamint – ha van ilyen – a közös adatkezelőnek, az adatkezelő képviselőjének és az adatvédelmi tisztviselőnek a neve és elérhetősége;

b)az adatkezelés céljai;

c)az érintettek kategóriáinak, valamint a személyes adatok kategóriáinak ismertetése;

d)olyan címzettek kategóriái, akikkel a személyes adatokat közlik vagy közölni fogják, ideértve a harmadik országbeli címzetteket vagy nemzetközi szervezeteket;

e)adott esetben a személyes adatok harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére történő továbbítására vonatkozó információk, beleértve a harmadik ország vagy a nemzetközi szervezet azonosítását, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének második albekezdés szerinti továbbítás esetében a megfelelő garanciák leírása;

f)ha lehetséges, a különböző adatkategóriák törlésére előirányzott határidők;

g)ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében említett technikai és szervezési intézkedések általános leírása.

(2)   Minden adatfeldolgozó és – ha van ilyen – az adatfeldolgozó képviselője nyilvántartást vezet az adatkezelő nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategóriájáról; a nyilvántartás a következő információkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozó vagy adatfeldolgozók neve és elérhetőségei, és minden olyan adatkezelő neve és elérhetőségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozó eljár, továbbá – ha van ilyen – az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó képviselőjének, valamint az adatvédelmi tisztviselőnek a neve és elérhetőségei;

b) az egyes adatkezelők nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategóriái;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére történő továbbítása, beleértve a harmadik ország vagy a nemzetközi szervezet azonosítását, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének második albekezdése szerinti továbbítás esetében a megfelelő garanciák leírása;

d) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében említett technikai és szervezési intézkedések általános leírása.

(3)   Az (1) és (2) bekezdésben említett nyilvántartást írásban kell vezetni, ideértve az elektronikus formátumot is.

(4)   Az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó, valamint – ha van ilyen – az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó képviselője megkeresés alapján a felügyeleti hatóság részére rendelkezésére bocsátja a nyilvántartást.

(5)   Az (1) és (2) bekezdésben foglalt kötelezettségek nem vonatkoznak a 250 főnél kevesebb személyt foglalkoztató vállalkozásra vagy szervezetre, kivéve, ha az általa végzett adatkezelés az érintettek jogaira és szabadságaira nézve valószínűsíthetően kockázattal jár, ha az adatkezelés nem alkalmi jellegű, vagy ha az adatkezelés kiterjed a személyes adatok 9. cikk (1) bekezdésében említett különleges kategóriáinak vagy a 10. cikkben említett, büntetőjogi felelősség megállapítására vonatkozó határozatokra és bűncselekményekre vonatkozó személyes adatoknak a kezelésére.”

II. Az adatkezelési tevékenység nyilvántartásának vezetésének szükségességét alátámasztó tények

Intézményi adatok

Intézmény neve:


Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat I. számú Gondozási Központ

Intézmény címe:


1027 Budapest, Bem  József tér 2.

 Intézményvezető


neve: Bednárik Mónika 

telefonszáma: 061/212-5019
e-mail címe: egyesgondozasikozpont@gmail.com
Az adatvédelmi tisztviselő

neve: 

dr. Anda Péter




telefonszáma: 
06702762663
1. Foglalkoztatottak száma: 40 fő
2. Az adatkezelés az érintettek jogaira és szabadságaira nézve valószínűsíthetően kockázattal jár-e: 











igen

nem 

Indokolás:

Adatvédelmi hatásvizsgálat lefolytatása nélkül is megállapítható, hogy az intézmény által kezelt személyes adatok jogalapja jogszabályi rendelkezés, célja pedig a jogszabályi kötelezettség teljesítése, az adatok köre széles terjedelmű, többségében családi állapotra, vagyoni helyzetre, személyi állapotra, személyiségre vonatkozó adatok, melyeknek a nyilvánosságra kerülése az érintett jelentős károsodásával fenyeget, így a kockázat valószínűsíthető.

3. Az adatkezelés alkalmi jellegű-e:





igen

nem

Indokolás:

Az intézmény által kezelt személyes adatok jogalapja jogszabályi rendelkezés, célja pedig a jogszabályi kötelezettség teljesítése, az adatok köre széles terjedelmű, többségében családi állapotra, vagyoni helyzetre, személyi állapotra, személyiségre vonatkozó adatok, melyek tárolási ideje a jogszabályok által meghatározott, az időtartamot több esetben az eset lezárásával, a jogosultság megszűnésével, nagykorúság elérésével kell elkezdeni számolni, így az alkalmi jelleg fogalmilag kizárt.

4. A 9. cikk (1) bekezdése szerinti adatkezelést az intézmény folytat-e:

igen

nem

(„A faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális életére vagy szexuális irányultságára vonatkozó személyes adatok kezelése tilos.”)

5. A büntetőjogi felelősség megállapítására vonatkozó határozatokra és a bűncselekményekre vonatkozó személyes adatok kezelését végzi-e:




igen

nem
(„A büntetőjogi felelősség megállapítására vonatkozó határozatokra és a bűncselekményekre, illetve a kapcsolódó biztonsági intézkedésekre vonatkozó személyes adatoknak a 6. cikk (1) bekezdése alapján történő kezelésére kizárólag abban az esetben kerülhet sor, ha az közhatalmi szerv adatkezelésében történik, vagy ha az adatkezelést az érintett jogai és szabadságai tekintetében megfelelő garanciákat nyújtó uniós vagy tagállami jog lehetővé teszi. A büntetőjogi felelősség megállapítására vonatkozó határozatok teljes körű nyilvántartása csak közhatalmi szerv által végzett adatkezelés keretében történhet.”)

IIII. Adatkezelési tevékenységek köre

1. Az intézménnyel foglalkoztatási jogviszonyban álló természetes személyek adatkezelése

1.1. az intézménnyel munkaviszonyban álló természetes személyek adatainak kezelése

	Érintettek köre
	Az intézménnyel munkaviszonyban állók

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja
	Adatokat megismerheti

	1. neve (születési neve)

2. születési helye, ideje

3. anyja neve

4. TAJ száma, adóazonosító jele

5. lakóhelye, tartózkodási hely, telefonszáma

6. családi állapota

7. gyermekeinek születési ideje

8. egyéb eltartottak száma, az eltartás kezdete

9. legmagasabb iskolai végzettsége (több végzettség esetén valamennyi)

10. szakképzettsége(i) iskolarendszeren kívüli oktatás keretében szerzett szakképesítése(i), valamint meghatározott munkakör betöltésére jogosító okiratok adatai

11. tudományos fokozata

12. idegennyelv-ismerete

13. a korábbi jogviszonyban töltött időtartamok megnevezése,

14. a munkahely megnevezése,

15. a megszűnés módja, időpontja

16. a jogviszony kezdete

17. állampolgársága

18. a bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány száma, kelte

19. a végkielégítés mértéke kiszámításának alapjául szolgáló időtartamok

20. a munkavállaló foglalkoztató szerv neve, székhelye, statisztikai számjele

21. e szervnél a jogviszony kezdete

22. a munkavállaló jelenlegi besorolása, besorolásának időpontja, vezetői beosztása, 

23. jutalmazás, kitüntetés adatai

24. a minősítések időpontja és tartalma

25. személyi juttatások

26. a munkavállaló munkából való távollétének jogcíme és időtartama

27. a jogviszony megszűnésének, valamint a végleges és a határozott idejű áthelyezés időpontja, módja, a végkielégítés adatai

28. a munkavégzésére irányuló egyéb jogviszonyával összefüggő adatai 
	Munkavállalói alapnyilvántartás vezetése
	A munkaviszony létesítése, teljesítése, fenntartása, megszűnése, megszüntetése és az ezekhez kapcsolódó jogszabályi kötelezettségek teljesítése.

A munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 10. § (1)-(3) bek, 11. § (1)-(2) bek.


	1. a munkavállaló felettese,

2. a minősítést végző vezető,

3. feladatkörének keretei között a törvényességi ellenőrzést végző vagy törvényességi felügyeletet gyakorló szerv,

4. munkaügyi, polgári jogi, közigazgatási per kapcsán a bíróság,

5. a munkavállaló ellen indult büntetőeljárásban a nyomozó hatóság, az ügyész és a bíróság,

6. a személyzeti, munkaügyi és illetmény-számfejtési feladatokat ellátó szerv e feladattal megbízott munkatársa feladatkörén belül,

7. az adóhatóság, a nyugdíjbiztosítási igazgatási szerv és az egészségbiztosítási szerv, az üzemi baleseteket kivizsgáló szerv és a munkavédelmi szerv.

	29. az érintett biztosított neve 

30. személyi adatai

31. társadalombiztosítási azonosító jele

32. a biztosítási időre és a szolgálati időre vonatkozó adatok

33. a biztosítottól levont járulékok alapja és összege
	Nyilvántartás vezetése
	A társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény 46. § (2)
	

	34. Bankszámlaszám
	illetmény kifizetés teljesítése
	Hozzájárulás
	

	35. Gyermek adatai, születési anyakönyvi kivonat
	Mt. 128. § szerinti fizetés nélküli szabadság
	Hozzájárulás
	

	36. gyermek halálának időpontja, halotti anyakönyvi kivonat
	Fizetés nélküli szabadság megszüntetése
	Mt. 129.§ (1) a. és b. pont
	

	37. a gyermek ideiglenes hatállyal elhelyezésének, átmeneti vagy tartós nevelésbe vételének, továbbá harminc napot meghaladóan bentlakásos szociális intézményben elhelyezésének ténye
	Fizetés nélküli szabadság megszüntetése
	Mt. 129.§ (1) c.
	1. a munkavállaló felettese,

2. a minősítést végző vezető,

3. feladatkörének keretei között a törvényességi ellenőrzést végző vagy törvényességi felügyeletet gyakorló szerv,

4. munkaügyi, polgári jogi, közigazgatási per kapcsán a bíróság,

5. a munkavállaló ellen indult büntetőeljárásban a nyomozó hatóság, az ügyész és a bíróság,

6. a személyzeti, munkaügyi és illetmény-számfejtési feladatokat ellátó szerv e feladattal megbízott munkatársa feladatkörén belül,

7. az adóhatóság, a nyugdíjbiztosítási igazgatási szerv és az egészségbiztosítási szerv, az üzemi baleseteket kivizsgáló szerv és a munkavédelmi szerv.

	38. a gyermekgondozási segély, gyermekgondozást segítő ellátás folyósításának tartama
	Mt. 130.§ szerinti fizetés nélküli szabadság nyújtása
	Hozzájárulás
	

	39. hozzátartozó neve, személyi adatai, orvosi igazolás
	Mt. 131. § szerinti fizetés nélküli szabadság nyújtása
	Hozzájárulás
	

	40. önkéntes tartalékos katonai szolgálatteljesítés tartamára
	Mt. 132. § szerinti fizetés nélküli szabadság nyújtása
	Hozzájárulás
	

	41. keresőképtelenség adatai

42. a jogszabály szerinti, az emberi reprodukciós eljárással összefüggő, egészségügyi intézményben történő kezelés ténye és orvosi igazolás

43. a kötelező orvosi vizsgálata tartama

44. a véradás ténye, orvosi igazolás

45. a szoptatás ténye

46. hozzátartozója halálakor a hozzátartozó halotti anyakönyvi kivonatának másolata

47. általános iskolai tanulmányok folytatásának, megállapodás szerinti képzésnek, továbbképzés esetén, a képzésben való részvétel ténye, időtartama, alátámasztó igazolás

48. önkéntes vagy létesítményi tűzoltói szolgálat ellátása tartama

49. bíróság vagy hatóság felhívására, vagy az eljárásban való személyes részvétel időtartama és igazolása

50. a különös méltánylást érdemlő személyi, családi vagy elháríthatatlan ok miatt indokolt távollét időtartama és igazolása
	Mt. 55.§ szerinti munkavégzés alóli mentesülési kötelezettség biztosítása
	Hozzájárulás
	

	51. aláírás
	A jogviszonyból eredő kötelezettségek ellenőrizhetősége
	Munkáltató jogos érdeke
	

	52. tréning, képzések, tanfolyamok
	Szerződésből eredő kötelezettségek ellenőrzése

A munkavállaló képzése, fejlesztése
	Tanulmányi szerződés

Munkáltató jogos érdeke
	

	53. Munkavégzés adatai (jelenlét, felelősségre vonás adatai)
	Munkavégzési kötelezettség teljesítése, ellenőrzése
	Munkáltató jogos érdeke
	

	55. az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 50. § teljesítéséhez szükséges adatok
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 50. §
	

	56. első házasok adókedvezménye, családi adókedvezmény igénybevétele
	adókedvezmény biztosítása, jogszabályi kötelezettség teljesítése
	hozzájárulás
	

	57. személyi kedvezmény igénybevételéhez szükséges adatok
	adókedvezmény biztosítása, jogszabályi kötelezettség teljesítése
	hozzájárulás
	

	
	
	
	

	utazási költségtérítés igénybevételének ténye
	jogszabályi kötelezettség teljesítése
	hozzájárulás
	

	utazási költségtérítés igénybevételéhez szükséges adatok

- lakóhely

- tartózkodási hely 

- nyilatkozat arról, hogy a napi munkába járás a lakóhelyéről vagy a tartózkodási helyéről történik-e
	jogszabályi kötelezettség teljesítése
	39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 7. §
	Vht. 60. § alapján a végrehajtó

+ előző sorban megjelölt személyek

	Adatok felvétele és a forrása
	Adatok felvételére a jogviszony létesítésekor, a fennállása alatt és a megszüntetésekor is sor kerülhet. Az adatok forrása az érintett nyilatkozata és átadott iratai

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	Intézményi szerveren, irattárban

	Adatok továbbítása
	Adatok továbbítása harmadik személy részére csak jogszabályi kötelezettség teljesítése érdekében kerül sor.

A közalkalmazott a jogviszonyból származó munkáltatói kötelezettségek teljesítését a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzattal, mint Fenntartó, valamint a Magyar Államkincstárral (bérszámfejtés) együtt teljesíti, a közalkalmazott fent felsorolt személyes adatait a teljesítés érdekében a Munkáltató továbbíthatja az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 106/A.§ (1) (2) bekezdéseire hivatkozással.

	Adatok továbbítása 1
	

	Továbbított adatok köre
	Születési, családi és utónév

Neme

Születési hely

Születési idő

Anyja neve

Állampolgárság

Betöltött munkakör

Jogviszony létesítésének ideje, tevékenység kezdete

Iskolai végzettség

A szakképzettségre vonatkozó adatok

	Adattovábbítás jogalapja
	a személyes gondoskodást végző személyek adatainak működési nyilvántartásáról szóló 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet 4.§

	Adattovábbítás célja
	a személyes gondoskodást végző személyek adatainak működési nyilvántartásba vétele

	Adattovábbítás címzettje
	Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság

	Az adatkezelés időtartama
	A hatályos  jogszabályok  által  meghatározott  tárolási határidő

	Adatok továbbítása 2
	

	
	1. a természetes személy természetes személyazonosító adatait (ideértve az előző nevet és a titulust is), nemét, állampolgárságát,

2. a természetes személy adóazonosító jelét, társadalombiztosítási azonosító jelét (a továbbiakban: TAJ szám),

3. a biztosításban töltött idő tartamát, az alkalmazás minőségének, jogcímének kódját, valamint a természetes személy nyugdíjas státuszát, a gyermekgondozási díj vagy a gyermekgondozást segítő ellátás folyósítása melletti munkavégzésének tényét, illetve azt, hogy korhatár előtti ellátásban, szolgálati járandóságban, táncművészeti életjáradékban vagy átmeneti bányászjáradékban részesül-e, továbbá az arányos szolgálati idő számításának szükségességéről,

4. a természetes személy tekintetében az Szja tv. 29/A. § és 29/B. § szerinti kedvezmény érvényesítéséhez szükséges következő adatokat:

a) a kedvezmény közös érvényesítésének tényét, annak arányát,

b) a magzat kivételével minden eltartott (kedvezményezett eltartott) nevét, adóazonosító jelét,

c) az arra vonatkozó adatot, hogy e személyek - ideértve a magzatot is - a tárgyhónapban eltartottnak, kedvezményezett eltartottnak, illetve felváltva gondozott gyermeknek minősülnek-e,

d) az Szja tv. 29/A. § (3) bekezdése szerinti jogcímét,

e) a családi kedvezmény közös érvényesítése esetén a másik fél adóazonosító jelét,

8. a természetes személy tekintetében az Szja. tv. 29/C. § szerinti kedvezmény érvényesítéséhez szükséges következő adatokat:

a) a házastárs nevét, adóazonosító jelét,

b) a kedvezmény igénybe vételének módjára (egyedül, megosztással) vonatkozó döntést,

9. a 6. és 7. pont szerinti kedvezmény esetében a változás bekövetkezésének időpontját, ha a természetes személy az adóelőleg-nyilatkozat tartalmát érintő változás miatt új nyilatkozatot ad a munkáltató, kifizető részére,

10. a nyugdíjjárulék alapját képező jövedelmet, a nyugdíjjárulék-köteles jutalom összegét, illetve a levont nyugdíjjárulék összegét,

11. a természetes személy által fizetendő természetbeni egészségbiztosítási járulék, pénzbeli egészségbiztosítási járulék és munkaerőpiaci járulék alapját, a levont (befizetett) természetbeni egészségbiztosítási járulék, pénzbeli egészségbiztosítási járulék és munkaerőpiaci járulék összegét,

12. a természetbeni egészségbiztosítási, a pénzbeli egészségbiztosítási és a munkaerőpiaci járulékok levonása és/vagy a nyugdíjjárulék-levonás elmaradásának okát,

13. a tárgyhónaptól eltérő biztosítási jogviszony időtartamát, amelyre tekintettel a tárgyhónapban járulékalapot képező jövedelem kifizetésére került sor, illetve az ezen időtartamra vonatkozó levont természetbeni és pénzbeli egészségbiztosítási, munkaerőpiaci és nyugdíjjárulék alapját és összegét,

14. a gyermekgondozási díj (gyed), gyermekgondozást segítő ellátás (gyes), gyermeknevelési támogatás (gyet), ápolási díj, álláskeresési ellátás folyósításának időtartamát, az ellátás összegét, és az abból levont nyugdíjjárulék összegét, illetve a levonás elmaradásának okát,

15. a biztosítás szünetelését, vagy munkabérrel ellátatlanság idejét, ennek jogcímkódját,

16. a foglalkozás FEOR számát, a heti munkaidő tartamát,

17. az egészségügyi dolgozók heti negyvennyolc órát meghaladó önként vállalt többletmunkavégzésének idejét (munkaórában),

18. a százalékos mértékű egészségügyi hozzájárulás alapját és összegét,

19. a kifizetett (juttatott), az összevont adóalapba tartozó bevételt és az adóelőleg alapját (külön a bérről a jogosultsági hónapok feltüntetésével),

20. a költségelszámolási módot és az adóelőleg megállapítása során figyelembe vett bevételt csökkentő tételeket,

21. a megállapított adóelőleget,

22. a ténylegesen levont adóelőleget, az adóelőleg-levonás elmaradásának okát,

23. az egyes külön adózó jövedelmek címén a természetes személynek kifizetett (juttatott) bevételt, az adó alapját, a megállapított és levont, illetve le nem vont adót, kivéve azt a kifizetést (juttatást),

a) amelyet a jövedelem megállapításánál nem kell figyelembe venni,

b) amelynek adója nulla százalék,

c) amely után az egyéni vállalkozó e minőségében adóköteles,

d) amelyet az ingó vagyontárgy, ingatlan, vagyoni értékű jog átruházása ellenében nem árverés és nem aukció során kap a természetes személy,

e) amely után az adó megfizetése a kifizetőt terheli,

24. a természetes személlyel elszámolandó adókülönbözetet,

25. a START-, START PLUSZ-, START EXTRA, START BÓNUSZ, valamint Rehabilitációs kártyával rendelkező személy után, valamint a Karrier Híd programban részt vevő személy után a kedvezmény figyelembevétele nélkül számított szociális hozzájárulási adó alapját és összegét, továbbá a jogszabály szerint meghatározott szociális hozzájárulási adóból igénybevett részkedvezmény alapját és összegét, valamint a jogszabály szerint gyermekgondozási szabadságról visszatérő munkavállaló és az ő gyermekgondozási szabadságának időtartama alatt munkakörében foglalkoztatott vagy gyermekgondozási szabadságának lejártát követően a vele azonos vagy hasonló munkakörben foglalkoztatott munkavállaló részmunkaidős foglalkoztatása után a foglalkoztató által igénybevett szociális hozzájárulási adóból igénybevett részkedvezmény összegét,

26. a társas vállalkozóként biztosított, egyidejűleg több gazdasági társaság személyesen közreműködő tagja Tbj. 31. § (5) bekezdése szerinti nyilatkozatában foglalt választását,

27. a külföldi illetőségű természetes személynek kifizetett jövedelem összegét, és az általános mértéktől eltérően levont, le nem vont adó, adóelőleg összegét,

28. az Európai Unió más tagállamában illetőséggel rendelkező személy részére vezető tisztségviselői jogviszonyával összefüggésben fizetett tiszteletdíj összegét,

29. az Európai Unió más tagállamában illetőséggel rendelkező személy részére életbiztosítási szerződés alapján történő biztosítói teljesítést,

30. az Európai Unió más tagállamában illetőséggel rendelkező személy részére ingatlan birtoklásának, használatának átengedéséből és hasznainak szedéséből, az ingatlan feletti rendelkezési jog gyakorlásából származó jövedelemmel (így különösen az ingatlan értékesítéséből, bérbeadásából, haszonbérbe adásából, az ingatlanra vonatkozó vagyoni értékű jog ellenérték fejében történő alapításából, az arról való lemondásból, illetve a joggyakorlás átengedéséből származó jövedelemmel) összefüggésben kifizetett bevétel (jövedelem) összegét,

31. a társas vállalkozóként is biztosított egyéni vállalkozó Tbj. 31. § (6) bekezdése szerinti nyilatkozatában foglalt választását,

32. az a munkáltató, amely a tárgyhóban az egyszerűsített foglalkoztatásról szóló törvény rendelkezései szerint foglalkoztat munkavállalót, e foglalkoztatási jogviszonnyal összefüggésben feltünteti az adott hónapban történt egyszerűsített foglalkoztatás napjára (napjaira) kifizetett (nettó) munkabér - a hónapon belüli több napi foglalkoztatás esetén a kifizetett (nettó) munkabér együttes - összegét, és a foglalkoztatás napját (napjait),

33. a felszolgálási díj után fizetett nyugdíjjárulék alapját és összegét,

34. a tagi munkavégzés esetén a szociális szövetkezet által a tagja után fizetendő nyugdíjjárulék alapját és összegét, valamint az egészségügyi szolgáltatási járulékot,

35. a szociális hozzájárulási adó alapját és összegét,

36. szociális hozzájárulási adóból igénybe vett kedvezmény - a 24. pontban meghatározott kedvezmények kivételével - esetén a személy után a kedvezmény figyelembevétele nélkül számított szociális hozzájárulási adó alapját és összegét, továbbá a jogszabály szerint meghatározott szociális hozzájárulási adóból igénybevett kedvezmény jogcímét, alapját és összegét, önkéntes tartalékos szolgálati viszonyban álló személynek a honvédelemről és a Magyar Honvédségről, valamint a különleges jogrendben bevezethető intézkedésekről szóló 2011. évi CXIII. törvény 36. § (1) bekezdés h) pontja vagy (2) bekezdés a) pontja szerinti feladatban történő részvétellel teljesített tényleges szolgálatára tekintettel kifizetett juttatások összegét.

	Adattovábbítás jogalapja
	A társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény 47. §

az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 50. §

	Adattovábbítás célja
	Havi adó- és járulékbevallás teljesítése

	Adattovábbítás címzettje
	Nemzeti Adó- és Vámhivatal


1.2. az intézménnyel közalkalmazotti jogviszonyban álló természetes személyek adatainak kezelése
	Érintettek köre
	Az intézménnyel közalkalmazotti jogviszonyban állók

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja
	Adatokat megismerheti

	1. neve (születési neve)

2. születési helye, ideje

3. anyja neve

4. TAJ száma, adóazonosító jele

5. lakóhelye, tartózkodási hely, telefonszáma

6. családi állapota

7. gyermekeinek születési ideje

8. egyéb eltartottak száma, az eltartás kezdete

9. legmagasabb iskolai végzettsége (több végzettség esetén valamennyi)

10. szakképzettsége(i) iskolarendszeren kívüli oktatás keretében szerzett szakképesítése(i), valamint meghatározott munkakör betöltésére jogosító okiratok adatai

11. tudományos fokozata

12. idegennyelv-ismerete

13. a korábbi, Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban töltött időtartamok megnevezése,

14. a munkahely megnevezése,

15. a megszűnés módja, időpontja

16. a közalkalmazotti jogviszony kezdete

17. állampolgársága

18. a bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány száma, kelte

19. a jubileumi jutalom és a végkielégítés mértéke kiszámításának alapjául szolgáló időtartamok

20. a közalkalmazottat foglalkoztató szerv neve, székhelye, statisztikai számjele

21. e szervnél a jogviszony kezdete

22. a közalkalmazott jelenlegi besorolása, besorolásának időpontja, vezetői beosztása, FEOR-száma

23. címadományozás, jutalmazás, kitüntetés adatai

24. a minősítések időpontja és tartalma

25. személyi juttatások

26. a közalkalmazott munkából való távollétének jogcíme és időtartama

27. a közalkalmazotti jogviszony megszűnésének, valamint a végleges és a határozott idejű áthelyezés időpontja, módja, a végkielégítés adatai

28. a közalkalmazott munkavégzésére irányuló egyéb jogviszonyával összefüggő adatai [41. § (1)-(2) bek.].
	Közalkalmazotti alapnyilvántartás vezetése
	a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 83/B. § (1)
	a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 83/D.§ alapján:

1. a közalkalmazott felettese,

2. a minősítést végző vezető,

3. feladatkörének keretei között a törvényességi ellenőrzést végző vagy törvényességi felügyeletet gyakorló szerv,

4. munkaügyi, polgári jogi, közigazgatási per kapcsán a bíróság,

5. a közalkalmazott ellen indult büntetőeljárásban a nyomozó hatóság, az ügyész és a bíróság,

6. a személyzeti, munkaügyi és illetmény-számfejtési feladatokat ellátó szerv e feladattal megbízott munkatársa feladatkörén belül,

7. az adóhatóság, a nyugdíjbiztosítási igazgatási szerv és az egészségbiztosítási szerv, az üzemi baleseteket kivizsgáló szerv és a munkavédelmi szerv.

	29. az érintett biztosított neve 

30. személyi adatai

31. társadalombiztosítási azonosító jele

32. a biztosítási időre és a szolgálati időre vonatkozó adatok

33. a biztosítottól levont járulékok alapja és összege
	Nyilvántartás vezetése
	A társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény 46. § (2)
	

	34. Bankszámlaszám
	illetmény kifizetés teljesítése
	Hozzájárulás
	

	35. Gyermek adatai, születési anyakönyvi kivonat
	Kjt. 23/B. § és Mt. 128. § szerinti fizetés nélküli szabadság
	Hozzájárulás
	

	36. gyermek halálának időpontja, halotti anyakönyvi kivonat
	Fizetés nélküli szabadság megszüntetése
	Mt. 129.§ (1) a. és b. pont
	

	37. a gyermek ideiglenes hatállyal elhelyezésének, átmeneti vagy tartós nevelésbe vételének, továbbá harminc napot meghaladóan bentlakásos szociális intézményben elhelyezésének ténye
	Fizetés nélküli szabadság megszüntetése
	Mt. 129.§ (1) c.
	a közalkalmazott felettese,

a minősítést végző vezető,

feladatkörének keretei között a törvényességi ellenőrzést végző vagy törvényességi felügyeletet gyakorló szerv,

munkaügyi, polgári jogi, közigazgatási per kapcsán a bíróság,

a közalkalmazott ellen indult büntetőeljárásban a nyomozó hatóság, az ügyész és a bíróság,

a személyzeti, munkaügyi és illetmény-számfejtési feladatokat ellátó szerv e feladattal megbízott munkatársa feladatkörén belül,

az adóhatóság, a nyugdíjbiztosítási igazgatási szerv és az egészségbiztosítási szerv, az üzemi baleseteket kivizsgáló szerv és a munkavédelmi szerv.

	38. a gyermekgondozási segély, gyermekgondozást segítő ellátás folyósításának tartama
	Mt. 130.§ szerinti fizetés nélküli szabadság nyújtása
	Hozzájárulás
	

	39. hozzátartozó neve, személyi adatai, orvosi igazolás
	Mt. 131. § szerinti fizetés nélküli szabadság nyújtása
	Hozzájárulás
	

	40. önkéntes tartalékos katonai szolgálatteljesítés tartamára
	Mt. 132. § szerinti fizetés nélküli szabadság nyújtása
	Hozzájárulás
	

	41. keresőképtelenség adatai

42. a jogszabály szerinti, az emberi reprodukciós eljárással összefüggő, egészségügyi intézményben történő kezelés ténye és orvosi igazolás

43. a kötelező orvosi vizsgálata tartama

44. a véradás ténye, orvosi igazolás

45. a szoptatás ténye

46. hozzátartozója halálakor a hozzátartozó halotti anyakönyvi kivonatának másolata

47. általános iskolai tanulmányok folytatásának, megállapodás szerinti képzésnek, továbbképzés esetén, a képzésben való részvétel ténye, időtartama, alátámasztó igazolás

48. önkéntes vagy létesítményi tűzoltói szolgálat ellátása tartama

49. bíróság vagy hatóság felhívására, vagy az eljárásban való személyes részvétel időtartama és igazolása

50. a különös méltánylást érdemlő személyi, családi vagy elháríthatatlan ok miatt indokolt távollét időtartama és igazolása
	Mt. 55.§ szerinti munkavégzés alóli mentesülési kötelezettség biztosítása
	Hozzájárulás
	

	51. aláírás
	
	
	

	52. tréning, képzések, tanfolyamok
	Szerződésből eredő kötelezettségek ellenőrzése

A közalkalmazott képzése, fejlesztése
	Tanulmányi szerződés

Munkáltató jogos érdeke
	

	53. Munkavégzés adatai (jelenlét, felelősségre vonás adatai)
	Munkavégzési kötelezettség teljesítése, ellenőrzése
	Munkáltató jogos érdeke
	

	54. az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 50. § teljesítéséhez szükséges adatok
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 50. §
	

	55. első házasok adókedvezménye, családi adókedvezmény igénybevétele
	adókedvezmény biztosítása, jogszabályi kötelezettség teljesítése
	hozzájárulás
	a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 83/D.§ alapján:

a közalkalmazott felettese,

a minősítést végző vezető,

feladatkörének keretei között a törvényességi ellenőrzést végző vagy törvényességi felügyeletet gyakorló szerv,

munkaügyi, polgári jogi, közigazgatási per kapcsán a bíróság,

a közalkalmazott ellen indult büntetőeljárásban a nyomozó hatóság, az ügyész és a bíróság,

a személyzeti, munkaügyi és illetmény-számfejtési feladatokat ellátó szerv e feladattal megbízott munkatársa feladatkörén belül,

az adóhatóság, a nyugdíjbiztosítási igazgatási szerv és az egészségbiztosítási szerv, az üzemi baleseteket kivizsgáló szerv és a munkavédelmi szerv.

	56. személyi kedvezmény igénybevételéhez szükséges adatok
	adókedvezmény biztosítása, jogszabályi kötelezettség teljesítése
	hozzájárulás
	

	57. utazási költségtérítés igénybevételének ténye
	jogszabályi kötelezettség teljesítése
	hozzájárulás
	

	58. utazási költségtérítés igénybevételéhez szükséges adatok

- lakóhely

- tartózkodási hely 

- nyilatkozat arról, hogy a napi munkába járás a lakóhelyéről vagy a tartózkodási helyéről történik-e
	jogszabályi kötelezettség teljesítése
	39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 7. §
	

	59. végrehajtói letiltás adatai (illetmény letiltása esetén a letiltás jogcíme, letiltó személye, letiltás időtartama)
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	a bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény 58.§ 


	Vht. 60. § alapján a végrehajtó

+ előző sorban megjelölt személyek

	60. név, azonosító igazolvány száma, megbízólevél sorszáma, meghatalmazás sorszáma
	a dolgozó érintettek felé történő azonosítása
	a kinevezés, a felek közötti szerződéses jogviszony
	Az intézményi dolgozók, az érintettek, azok, akik előtt felhasználásra kerül

	61. büntetlen előélet, nem áll a Kjt. 20. § (2) bekezdés d) pontja szerinti büntetőeljárás hatálya alatt, és - ha a (2c) bekezdésben meghatározott közalkalmazotti jogviszonyt kíván létesíteni - vele szemben nem állnak fenn a (2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizáró okok
62. Hatósági bizonyítvány

63. nem áll olyan foglalkozástól eltiltás hatálya alatt, amely a közalkalmazotti jogviszony létesítését nem teszi lehetővé
64. felszólítás igazolásra
	a Kjt. 20.§ (5) és (6) bekezdésben meghatározott feltételeknek való megfelelés ellenőrzése 
	Kjt. 20. § (8)
	Tárolás időtartama: Kjt. 20. § (9) a munkáltató a közalkalmazotti jogviszony létesítéséről meghozott döntés időpontjáig vagy - közalkalmazotti jogviszony létesítése esetén - a közalkalmazotti jogviszony megszűnéséig (megszüntetéséig) kezeli.

	Adatok felvétele és a forrása
	Adatok felvételére a jogviszony létesítésekor, a fennállása alatt és a megszüntetésekor is sor kerülhet. Az adatok forrása az érintett nyilatkozata és átadott iratai

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	Intézményi szerveren, irattárban

	Adatok továbbítása
	Adatok továbbítása harmadik személy részére csak jogszabályi kötelezettség teljesítése érdekében kerül sor.

A közalkalmazott a jogviszonyból származó munkáltatói kötelezettségek teljesítését a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzattal, mint Fenntartó, valamint a Magyar Államkincstárral (bérszámfejtés) együtt teljesíti, a közalkalmazott fent felsorolt személyes adatait a teljesítés érdekében a Munkáltató továbbíthatja az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 106/A.§ (1) (2) bekezdéseire hivatkozással.

	Adatok továbbítása 1
	

	Továbbított adatok köre
	Születési, családi és utónév

Neme

Születési hely

Születési idő

Anyja neve

Állampolgárság

Betöltött munkakör

Jogviszony létesítésének ideje, tevékenység kezdete

Iskolai végzettség

A szakképzettségre vonatkozó adatok

	Adattovábbítás jogalapja
	a személyes gondoskodást végző személyek adatainak működési nyilvántartásáról szóló 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet 4.§

	Adattovábbítás célja
	a személyes gondoskodást végző személyek adatainak működési nyilvántartásba vétele

	Adattovábbítás címzettje
	Szociális és Gyermekvédelmi Főigazgatóság

	Az adatkezelés időtartama
	A hatályos  jogszabályok  által  meghatározott  tárolási határidő

Hatósági bizonyítvány adatai esetében Kjt. 20.§ (9)

	Adatok továbbítása 2
	

	
	1. a természetes személy természetes személyazonosító adatait (ideértve az előző nevet és a titulust is), nemét, állampolgárságát,

2. a természetes személy adóazonosító jelét, társadalombiztosítási azonosító jelét (a továbbiakban: TAJ szám),

3. a biztosításban töltött idő tartamát, az alkalmazás minőségének, jogcímének kódját, valamint a természetes személy nyugdíjas státuszát, a gyermekgondozási díj vagy a gyermekgondozást segítő ellátás folyósítása melletti munkavégzésének tényét, illetve azt, hogy korhatár előtti ellátásban, szolgálati járandóságban, táncművészeti életjáradékban vagy átmeneti bányászjáradékban részesül-e, továbbá az arányos szolgálati idő számításának szükségességéről,

4. a természetes személy tekintetében az Szja tv. 29/A. § és 29/B. § szerinti kedvezmény érvényesítéséhez szükséges következő adatokat:

5. a kedvezmény közös érvényesítésének tényét, annak arányát,

6. a magzat kivételével minden eltartott (kedvezményezett eltartott) nevét, adóazonosító jelét,

7. az arra vonatkozó adatot, hogy e személyek - ideértve a magzatot is - a tárgyhónapban eltartottnak, kedvezményezett eltartottnak, illetve felváltva gondozott gyermeknek minősülnek-e,

8. az Szja tv. 29/A. § (3) bekezdése szerinti jogcímét,

9. a családi kedvezmény közös érvényesítése esetén a másik fél adóazonosító jelét,

10. a természetes személy tekintetében az Szja. tv. 29/C. § szerinti kedvezmény érvényesítéséhez szükséges következő adatokat:

11. a házastárs nevét, adóazonosító jelét,

12. a kedvezmény igénybe vételének módjára (egyedül, megosztással) vonatkozó döntést,

13. a 6. és 7. pont szerinti kedvezmény esetében a változás bekövetkezésének időpontját, ha a természetes személy az adóelőleg-nyilatkozat tartalmát érintő változás miatt új nyilatkozatot ad a munkáltató, kifizető részére,

14. a nyugdíjjárulék alapját képező jövedelmet, a nyugdíjjárulék-köteles jutalom összegét, illetve a levont nyugdíjjárulék összegét,

15. a természetes személy által fizetendő természetbeni egészségbiztosítási járulék, pénzbeli egészségbiztosítási járulék és munkaerőpiaci járulék alapját, a levont (befizetett) természetbeni egészségbiztosítási járulék, pénzbeli egészségbiztosítási járulék és munkaerőpiaci járulék összegét,

16. a természetbeni egészségbiztosítási, a pénzbeli egészségbiztosítási és a munkaerőpiaci járulékok levonása és/vagy a nyugdíjjárulék-levonás elmaradásának okát,

17. a tárgyhónaptól eltérő biztosítási jogviszony időtartamát, amelyre tekintettel a tárgyhónapban járulékalapot képező jövedelem kifizetésére került sor, illetve az ezen időtartamra vonatkozó levont természetbeni és pénzbeli egészségbiztosítási, munkaerőpiaci és nyugdíjjárulék alapját és összegét,

18. a gyermekgondozási díj (gyed), gyermekgondozást segítő ellátás (gyes), gyermeknevelési támogatás (gyet), ápolási díj, álláskeresési ellátás folyósításának időtartamát, az ellátás összegét, és az abból levont nyugdíjjárulék összegét, illetve a levonás elmaradásának okát,

19. a biztosítás szünetelését, vagy munkabérrel ellátatlanság idejét, ennek jogcímkódját,

20. a foglalkozás FEOR számát, a heti munkaidő tartamát,

21. az egészségügyi dolgozók heti negyvennyolc órát meghaladó önként vállalt többletmunkavégzésének idejét (munkaórában),

22. a százalékos mértékű egészségügyi hozzájárulás alapját és összegét,

23. a kifizetett (juttatott), az összevont adóalapba tartozó bevételt és az adóelőleg alapját (külön a bérről a jogosultsági hónapok feltüntetésével),

24. a költségelszámolási módot és az adóelőleg megállapítása során figyelembe vett bevételt csökkentő tételeket,

25. a megállapított adóelőleget,

26. a ténylegesen levont adóelőleget, az adóelőleg-levonás elmaradásának okát,

27. az egyes külön adózó jövedelmek címén a természetes személynek kifizetett (juttatott) bevételt, az adó alapját, a megállapított és levont, illetve le nem vont adót, kivéve azt a kifizetést (juttatást),

28. amelyet a jövedelem megállapításánál nem kell figyelembe venni,

29. amelynek adója nulla százalék,

30. amely után az egyéni vállalkozó e minőségében adóköteles,

31. amelyet az ingó vagyontárgy, ingatlan, vagyoni értékű jog átruházása ellenében nem árverés és nem aukció során kap a természetes személy,

32. amely után az adó megfizetése a kifizetőt terheli,

33. a természetes személlyel elszámolandó adókülönbözetet,

34. a START-, START PLUSZ-, START EXTRA, START BÓNUSZ, valamint Rehabilitációs kártyával rendelkező személy után, valamint a Karrier Híd programban részt vevő személy után a kedvezmény figyelembevétele nélkül számított szociális hozzájárulási adó alapját és összegét, továbbá a jogszabály szerint meghatározott szociális hozzájárulási adóból igénybevett részkedvezmény alapját és összegét, valamint a jogszabály szerint gyermekgondozási szabadságról visszatérő munkavállaló és az ő gyermekgondozási szabadságának időtartama alatt munkakörében foglalkoztatott vagy gyermekgondozási szabadságának lejártát követően a vele azonos vagy hasonló munkakörben foglalkoztatott munkavállaló részmunkaidős foglalkoztatása után a foglalkoztató által igénybevett szociális hozzájárulási adóból igénybevett részkedvezmény összegét,

35. a társas vállalkozóként biztosított, egyidejűleg több gazdasági társaság személyesen közreműködő tagja Tbj. 31. § (5) bekezdése szerinti nyilatkozatában foglalt választását,

36. a külföldi illetőségű természetes személynek kifizetett jövedelem összegét, és az általános mértéktől eltérően levont, le nem vont adó, adóelőleg összegét,

37. az Európai Unió más tagállamában illetőséggel rendelkező személy részére vezető tisztségviselői jogviszonyával összefüggésben fizetett tiszteletdíj összegét,

38. az Európai Unió más tagállamában illetőséggel rendelkező személy részére életbiztosítási szerződés alapján történő biztosítói teljesítést,

39. az Európai Unió más tagállamában illetőséggel rendelkező személy részére ingatlan birtoklásának, használatának átengedéséből és hasznainak szedéséből, az ingatlan feletti rendelkezési jog gyakorlásából származó jövedelemmel (így különösen az ingatlan értékesítéséből, bérbeadásából, haszonbérbe adásából, az ingatlanra vonatkozó vagyoni értékű jog ellenérték fejében történő alapításából, az arról való lemondásból, illetve a joggyakorlás átengedéséből származó jövedelemmel) összefüggésben kifizetett bevétel (jövedelem) összegét,

40. a társas vállalkozóként is biztosított egyéni vállalkozó Tbj. 31. § (6) bekezdése szerinti nyilatkozatában foglalt választását,

41. az a munkáltató, amely a tárgyhóban az egyszerűsített foglalkoztatásról szóló törvény rendelkezései szerint foglalkoztat munkavállalót, e foglalkoztatási jogviszonnyal összefüggésben feltünteti az adott hónapban történt egyszerűsített foglalkoztatás napjára (napjaira) kifizetett (nettó) munkabér - a hónapon belüli több napi foglalkoztatás esetén a kifizetett (nettó) munkabér együttes - összegét, és a foglalkoztatás napját (napjait),

42. a felszolgálási díj után fizetett nyugdíjjárulék alapját és összegét,

43. a tagi munkavégzés esetén a szociális szövetkezet által a tagja után fizetendő nyugdíjjárulék alapját és összegét, valamint az egészségügyi szolgáltatási járulékot,

44. a szociális hozzájárulási adó alapját és összegét,

45. szociális hozzájárulási adóból igénybe vett kedvezmény - a 24. pontban meghatározott kedvezmények kivételével - esetén a személy után a kedvezmény figyelembevétele nélkül számított szociális hozzájárulási adó alapját és összegét, továbbá a jogszabály szerint meghatározott szociális hozzájárulási adóból igénybevett kedvezmény jogcímét, alapját és összegét, önkéntes tartalékos szolgálati viszonyban álló személynek a honvédelemről és a Magyar Honvédségről, valamint a különleges jogrendben bevezethető intézkedésekről szóló 2011. évi CXIII. törvény 36. § (1) bekezdés h) pontja vagy (2) bekezdés a) pontja szerinti feladatban történő részvétellel teljesített tényleges szolgálatára tekintettel kifizetett juttatások összegét.

	Adattovábbítás jogalapja
	A társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény 47. §

az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 50. §

	Adattovábbítás célja
	Havi adó- és járulékbevallás teljesítése

	Adattovábbítás címzettje
	Nemzeti Adó- és Vámhivatal


1.3. az intézménnyel megbízási jogviszonyban álló természetes személyek adatainak kezelése

	Az adatkezelés jogalapja
	1. A megbízási szerződés, az  adatkezelés a megbízási szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben a megbízott az  érintett  egyik  fél.

2. az adatkezelésre az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez van szükség

A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 6:272.§-a.

	Az adatkezelés célja
	A jogviszony létesítése, teljesítése, fenntartása, megszűnése, megszüntetése és az ezekhez kapcsolódó jogszabályi kötelezettségek teljesítése.

	Érintettek köre
	az intézménnyel megbízási jogviszonyban állók

	Érintettekre vonatkozó adatok
	1. név

2. születési név

3. anyja leánykori neve

4. születési hely

5. születési idő

6. adóazonosító jel

7. állampolgárság

8. magyarországi bankszámlaszám

9. állandó lakcím

10. tartózkodási cím

11. postázási cím

12. aláírás

13. végzettséget igazoló okmány(ok)  másolati  példánya

14. személyes dokumentumok fénymásolata

15. fizetés adatok

16. a megbízási szerződéssel kapcsolatos adatok és információk

17. felelősségre vonatkozó adatok

18. tréning, képzések, tanfolyamok

19. hatósági bizonyítvány adatai

20. megbízási díj letiltása esetén a letiltás jogcíme, letiltó személye, letiltás időtartama

	Adatok felvétele és a forrása
	Adatok felvételére a jogviszony létesítésekor, a fennállása alatt és a megszüntetésekor is sor kerülhet. Az adatok forrása az érintett nyilatkozata és átadott iratai

	Az adatkezelés időtartama
	hatályos jogszabályok által meghatározott  tárolási határidő

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	Intézményi szerveren, irattárban

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(adatokat felvehet, helyesbíthet, változtathat, törölhet, megsemmisíthet)
	Informatikus, HR feladatokat ellátó munkatárs, intézményvezető helyettes

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorló, HR feladatokat ellátó munkatársak, intézményi jogász feladataik teljesítéséhez szükséges mértékben

	Adatok továbbítása
	Adatok továbbítása harmadik személy részére csak jogszabályi kötelezettség teljesítése érdekében kerül sor.

Az intézmény a jogviszonyból származó kötelezettségek teljesítését a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzattal, mint Fenntartó, valamint a Magyar Államkincstárral együttesen teljesíti, a megbízott fent felsorolt személyes adatait a teljesítés érdekében az intézmény továbbíthatja.


1.4. Az intézményhez munkára jelentkezők önéletrajzának kezelése
	Az adatkezelés jogalapja
	1. Az érintett hozzájárulása.

2. Jogszabályi kötelezettség teljesítése
A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvénynek a szociális, valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi ágazatban történő végrehajtásáról 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet 1/A.§ (7)

	Az adatkezelés célja
	Üres álláshelyek betöltésére a megfelelő jelentkező kiválasztása

	Érintettek köre
	Az üres álláshelyekre jelentkezők

	Érintettekre vonatkozó adatok
	1. név

2. születési név

3. anyja leánykori neve

4. születési hely

5. születési idő

6. állampolgárság

7. értesítési lakcím

8. aláírás

9. végzettséget igazoló okmány(ok)  másolati  példánya

10. hatósági bizonyítvány adatai

11. érintett által közölt adatok

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett által kerülnek megküldésre

	Az adatkezelés időtartama
	A kiválasztási folyamat lezárulása után a jelentkezők 30 napon belüli értesítése mellett az önéletrajzok 365 napig tartó őrzésére az érintett kérelme és hozzájárulása alapján kerül sor, erre irányuló kérelem nélkül az önéletrajzok az értesítsek kiküldésétől számított 60 napon belül megsemmisítésre, az adatok törlésre kerülnek.

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	Intézményi szerveren, irattárban

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet
	Informatikus, HR feladatokat ellátó munkatárs, intézményvezető helyettes

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorló, HR feladatokat ellátó munkatársak, intézményi jogász feladataik teljesítéséhez szükséges mértékben. A pályázatokat a pályázat előkészítője által esetenként összehívott bizottság tagjai a véleményük kialakításához szükséges mértékben. (A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvénynek a szociális, valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi ágazatban történő végrehajtásáról 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet 1/A.§ (9)

	Adatok továbbítása
	Az adatok harmadik személy részére történő továbbítására nem kerül sor.


1.5. Az üres álláshelyre jelentkezők elutasított pályázati anyaga őrzéséhez kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	Az adatkezelés célja
	Üres álláshelyekről értesítés küldése 

	Érintettek köre
	Az üres álláshelyekre jelentkezők

	Érintettekre vonatkozó adatok
	1. név

2. születési név

3. anyja leánykori neve

4. születési hely

5. születési idő

6. állampolgárság

7. értesítési lakcím

8. aláírás

9. végzettséget igazoló okmány(ok)  másolati  példánya

10. hatósági bizonyítvány adatai

11. érintett által közölt adatok

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett által kerülnek megküldésre

	Az adatkezelés időtartama
	A kiválasztási folyamat lezárulása után a jelentkezők 30 napon belüli értesítése mellett az önéletrajzok 365 napig tartó őrzésére az érintett kérelme és hozzájárulása alapján kerül sor

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	Intézményi szerveren, irattárban

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet
	Informatikus, HR feladatokat ellátó munkatárs, intézményvezető helyettes

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorló, HR feladatokat ellátó munkatársak, intézményi jogász feladataik teljesítéséhez szükséges mértékben

	Adatok továbbítása
	Az adatok harmadik személy részére történő továbbítására nem kerül sor.


1.6. Az intézményhez munkára jelentkezők közösségi profiljának megtekintése

	Az adatkezelés jogalapja
	Adatkezelő jogos érdeke

	Az adatkezelés célja
	Üres álláshelyek betöltésére a megfelelő jelentkező kiválasztása

	Érintettek köre
	Az üres álláshelyekre jelentkezők

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Az intézmény megtekintheti a foglalkoztatási jogviszonyra jelentkező természetes személy által létrehozott nyilvános közösségi oldalt, és a mindenki által hozzáférhető nyilvános adatait, azonban nem végez olyan ellenőrzési tevékenységet, mely „álprofil” létrehozásával titkos adatgyűjtést eredményezhetne, továbbá nem tekinti meg azokat az adatokat, melyet ugyan nyilvánosságra hozott a jelentkező, de a jogviszony létesítéséhez nem szükséges, így különösen a fajra, nemzetiségre, családi állapotra, gyermekek számára, szexuális hovatartozásra, szakszervezethez, politikai szervezethez tartozáshoz kapcsolódó adatokat.

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett által bárki számára hozzáférhetővé tett nyilvános adat

	Az adatkezelés időtartama
	A kiválasztási folyamat kerülhet megtekintésre a közösségi profil

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan

	Az adatok őrzése, tárolása
	Nem kerül rá sor

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(megtekintheti)
	HR feladatokat ellátó munkatárs, intézményvezető

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorló, HR feladatokat ellátó munkatársak a kiválasztáshoz szükséges mértékben

	Adatok továbbítása
	Az adatok harmadik személy részére történő továbbítására nem kerül sor.


1.7. az intézménnyel jogviszonyban álló természetes személyek alkalmassági vizsgálataival kapcsolatos adatok kezelése

	Az adatkezelés jogalapja
	Az adatkezelésre az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez van szükség

A munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 10. § (1), 51.§ (4), 60.§ (1)

A munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 50. §, 60. § 

A munkaköri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasság orvosi vizsgálatáról és véleményezéséről szóló 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

	Az adatkezelés célja
	A foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítése, teljesítése, fenntartása, megszűnése, megszüntetése és az ezekhez kapcsolódó jogszabályi kötelezettségek teljesítése.

	Érintettek köre
	Az intézménnyel foglalkoztatási jogviszonyban állók

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Az adott munkakörre vonatkozóan alkalmasság vagy alkalmatlanság, illetve milyen feltételekkel alkalmasság ténye

	Adatok felvétele és a forrása
	Adatok felvételére a jogviszony létesítésekor, a fennállása alatt és a megszüntetésekor is sor kerülhet. Az adatok forrása az alkalmassági vélemény.

	Az adatkezelés időtartama
	hatályos jogszabályok  által  meghatározott  tárolási határidő

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	Intézményi szerveren, irattárban

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(adatokat felvehet, helyesbíthet, változtathat, törölhet, megsemmisíthet)
	Informatikus, HR feladatokat ellátó munkatárs, intézményvezető helyettes

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorló, HR feladatokat ellátó munkatársak, intézményi jogász feladataik teljesítéséhez szükséges mértékben

	Adatok továbbítása
	Az adatok továbbítására harmadik személy részére csak jogszabályi kötelezettség teljesítése érdekében kerül sor.

A foglalkoztatott a jogviszonyból származó munkáltatói kötelezettségek teljesítését a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzattal, mint Fenntartó, valamint a Magyar Államkincstárral együtt teljesíti, a közalkalmazott fent felsorolt személyes adatait a teljesítés érdekében a Munkáltató továbbíthatja.


1.8. Szociális alap-, mester-, és szakképzésben résztvevő hallgatók fogadása /terepgyakorlat biztosítása/ tevékenységhez kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Érintettek köre
	Szociális alap-, mester-, és szakképzésben résztvevő hallgatók

	Érintettre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja
	Adatokat megismerheti

	név

születési név

születési hely, idő

anyja neve

lakcím

értesítési cím

telefonszám, e-mail cím

gyakorlati napló adatai

értékelés
	Megállapodás megkötése, teljesítése, megszüntetése, igényérvényesítés, kapcsolattartás
	Érintettel és az oktatási intézménnyel kötött megállapodás
	Terepgyakorlat vezető, intézményvezető, szakmai vezető, jogász, HR feladatokat ellátó munkatárs

	Adatok felvétele és a forrása
	Adatok felvételére a jogviszony létesítésekor, a fennállása alatt és a megszüntetésekor is sor kerülhet. 

	Az adatkezelés időtartama
	A jogviszony megszűnését követő 5 év

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	Intézményi szerveren, irattárban

	Adatok továbbítása 1
	

	Továbbított adatok köre
	név

születési név

születési hely, idő

anyja neve

lakcím

értesítési cím

telefonszám, e-mail cím

gyakorlati napló adatai

értékelés

	Adattovábbítás jogalapja
	Érintettel és az oktatási intézménnyel kötött megállapodás

	Adattovábbítás célja
	Megállapodás megkötése, teljesítése, megszüntetése, igényérvényesítés, kapcsolattartás

	Adattovábbítás címzettje
	A hallgatót küldő oktatási intézmény

	Az adatkezelés időtartama
	A jogviszony megszűnését követő 5 év


1.9. Az asztali számítógépek, lap topok használatához kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Az adatkezelés jogalapja
	A munkáltató jogos érdeke

	Az adatkezelés célja
	a munkáltató gazdasági érdekeinek megóvása, munkajogi jogkövetkezmények alkalmazása

	Érintettek köre
	Az intézményi foglalkoztatottak

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Az ellenőrzött foglalkoztatott rendelkezésére bocsátott számítógépen engedély nélkül tárolt személyes adatok.

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett ellenőrzése során feltárás

	Az adatkezelés időtartama
	A munkáltató gazdasági érdekeinek megóvása érdekében, munkajogi jogkövetkezmények alkalmazása érdekében megindított eljárás befejezése

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	az adatkezelő szervere, irattár

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(adatokat felvehet, helyesbíthet, változtathat, törölhet, megsemmisíthet)
	HR feladatokat ellátó munkatárs, intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorlója

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorló, HR feladatokat ellátó munkatársak, a jogász feladataik teljesítéséhez szükséges mértékben, érintett

	Adatok továbbítása
	Az adatok harmadik személy részére történő továbbítására az igényérvényesítés keretében kerül sor.


1.10. Mobiltelefonok használatához kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Az adatkezelés jogalapja
	A munkáltató jogos érdeke

	Az adatkezelés célja
	A munkavégzésre irányuló jogviszonnyal kapcsolatos feladatok ellátása, elszámolás készítése

	Érintettek köre
	Az intézményi foglalkoztatottak, akik részére mobiltelefon került rendelkezésre bocsátásra

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Név, telefon típusa, rendelkezésre bocsátás időtartama, híváslista, hívott fél telefonszáma, telefonhívás időtartama

	Adatok felvétele és a forrása
	Telefonszolgáltató adatszolgáltatása, érintett által közölt adatok

	Az adatkezelés időtartama
	A munkáltató gazdasági érdekeinek megóvása érdekében, munkajogi jogkövetkezmények alkalmazása érdekében megindított eljárás befejezése

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan és papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	az adatkezelő szervere, irattár

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(adatokat felvehet, helyesbíthet, változtathat, törölhet, megsemmisíthet)
	HR feladatokat ellátó munkatárs, intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorlója

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, munkáltatói jogkör gyakorló, HR feladatokat ellátó munkatársak, a jogász feladataik teljesítéséhez szükséges mértékben, érintett

	Adatok továbbítása
	Az adatok harmadik személy részére történő továbbítására az igényérvényesítés keretében kerül sor.


1.11. A hatósági igazolványok másolásához kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása, az érintett és adatkezelő jogos érdeke

	Az adatkezelés célja
	Az adatok hibamentes rögzítése, jogviszonyt keletkeztető megállapodás előkészítése, nyilvántartásba vételi kötelezettség teljesítése

	Érintettek köre
	Az intézményi foglalkoztatottak

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Személyi igazolvány, lakcímkártya, adókártya, TAJ kártya adatai, kivéve személyi azonosító

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett által átadott igazolványok

	Az adatkezelés időtartama
	A másolat elkészítését követő 30 nap

	Az adatkezelés technikai jellege
	papír alapon

	Az adatok őrzése, tárolása
	irattár

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(adatokat felvehet, helyesbíthet, változtathat, törölhet, megsemmisíthet)
	HR feladatokat ellátó munkatárs

	Az adatokat megismerheti
	HR feladatokat ellátó munkatársak

	Adatok továbbítása
	Nem kerül rá sor


2. Az intézményi feladatok teljesítése körében végzett adatkezelési tevékenységek
2.1. Házi segítségnyújtással kapcsolatos adatkezelési tevékenységek
A házi segítségnyújtás az 1993. évi III. tv. szerinti szociális szolgáltatás, azon belül személyes gondoskodással járó szociális alapszolgáltatás [56.§ 2) és 57. § (1) d.]. Az ellátás igénybevétele önkéntes 93. § (1) bekezdés alapján és kérelmet kell előterjeszteni. A kérelemről a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezető dönt. A döntés vitatása esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartóhoz lehet fordulni. A szolgáltatás megkezdése előtt a 94/C. § alapján együttműködési megállapodást kell kötni.

	Az adatkezelés fő célja
	Az integrált működési rendnek megfelelően az igénybe vevő önálló életvitelének fenntartása érdekében szükséges ellátást –szükségleteinek megfelelően - lakásán, lakókörnyezetében biztosítja 

A szolgáltatások célja a jogszabályoknak és a helyi igényeknek megfelelő szociális ellátórendszer működtetése, ezen belül:

a szociális biztonság megteremtése és megőrzése,

szociális szolgáltatásokhoz való hozzájutás és

a szolgáltatások szakmai színvonalának fejlesztése.

	Érintettek köre
	Az intézménnyel megállapodást megkötő kerületben élő, családi gondozást nélkülöző idősek és szociálisan rászoruló személyek

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja

	· a kérelmező természetes személyazonosító adatai (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve) és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

· a kérelmező telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye, értesítési címe,

· a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

· a kérelmező cselekvőképességére vonatkozó adat,

· a kérelmező törvényes képviselőjének, a kérelmező megnevezett hozzátartozójának, továbbá tartós bentlakásos intézményi ellátás esetében a kérelmező nagykorú gyermekének neve, születési neve, telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye vagy értesítési címe,

· a kérelem előterjesztésének vagy a beutaló határozat megküldésének időpontja,

· az előgondozás lefolytatásának időpontja, ha annak elvégzése kötelező.

· a soron kívüli elhelyezésre vonatkozó döntés, a férőhely elfoglalásának időpontja, közgyógyellátásban részesül-e.

· az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka,

· a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	A szolgáltató, intézmény vezetője a szolgáltatásra vonatkozó igényt érkezésének napján nyilvántartásba veszi, a nyilvántartás működtetése


	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ (2) 


	· az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka

· a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	Nyilvántartási kötelezettség teljesítése, szolgáltatás biztosítása
	a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20. § (4)

	· az ellátás kezdetének időpontját,

· az intézményi ellátás időtartamát (a határozott vagy határozatlan időtartam megjelölését), szakápolási központ esetén a szakápolás határidejét,

· az igénybevevő számára nyújtott szolgáltatások tartalmát,

· az igénybevevő természetes személyazonosító adatait (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve)
· egyszeri hozzájárulás megfizetésének kötelezettsége esetén a hozzájárulás összegét, továbbá az annak beszámítására, teljes vagy részleges visszafizetésére vonatkozó szabályokat,

· belépési hozzájárulás alkalmazása esetén a belépési hozzájárulás összegét, az azt megfizető személy megjelölését, a belépési hozzájárulás megfizetésére és visszafizetésére vonatkozó szabályokat,
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése


	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 94/C.§ (3) (Együttműködési megállapodás)



	· Az ellátott neve

· A megállapodásban rögzített havi személyi gondozás időtartama

· Elvégzett résztevékenység megnevezése

· Tevékenységre fordított idő

· Ellátott aláírása
	A szociális gondozó és a segítő munkakörben foglalkoztatott napi tevékenységéről az 5. számú melléklet szerinti tevékenységnaplót vezet
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló  1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 27. § (5) és 5. számú melléklet

az érintett létfontosságú érdeke

	· Dokumentumok másolatai
	A felvett adatok helyességének igazolása, az igénybevevő hatékony segítése
	Érintett hozzájárulása

Érintett és adatkezelő jogos érdeke

	· Térítési díjhátralék nyilvántartás adatai

· kötelezett neve, lakcíme, a fennálló díjhátralék
	nyilvántartás vezetése
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet 31. § (2)

adatkezelő jogos érdeke

	· Térítési díj vitatásával kapcsolatos kérelem adatai
	Jogorvoslati jog gyakorlása
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének 3/2015. (II.27.) önkormányzati rendelete a szociális igazgatásról és egyes szociális és gyermekjóléti ellátásokról
érintett jogos érdeke

	· gondozási szükségletet értékelő adatlap megállapításai
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	a gondozási szükséglet, valamint az egészségi állapoton alapuló szociális rászorultság vizsgálatának és igazolásának részletes szabályairól szóló 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet 3. sz. melléklete

érintett jogos érdeke

	1. Név (születési név):

2. Születési hely, idő:

3. Lakóhely:

4. Társadalombiztosítási Azonosító Jel:

5. krónikus betegségek (kérjük, sorolja fel):


6. fertőző betegségek (kérjük, sorolja fel):


7. fogyatékosság (típusa és mértéke):


8. egyéb megjegyzések, pl. speciális diéta szükségessége

9. háziorvos neve, aláírása

10. Név

11. Születési név

12. Anyja neve

13. Születési hely, idő

14. Lakóhely

15. Tartózkodási hely

16. Az 1993. évi III. törvény 117/B. §-a szerint a mindenkori intézményi térítési díjjal azonos személyi térítési díj megfizetését az ellátást igénylő vagy a térítési díjat megfizető más személy vállalásának ténye 

17. Az ellátást kérelmező személyre vonatkozó jövedelmi adatok:

18. A jövedelem típusa


19. Munkaviszonyból és más foglalkoztatási jogviszonyból származó



20. Társas és egyéni vállalkozásból, őstermelői, szellemi és más önálló tevékenységből származó


21. Táppénz, gyermekgondozási támogatások



22. Nyugellátás és egyéb nyugdíjszerű rendszeres szociális ellátások



23. Önkormányzat és állami foglalkoztatási szervek által folyósított ellátások



24. Egyéb jövedelem



25. Összes jövedelem



26. Nettó összegek

27. Kiskorú igénybe vevő esetén a családban élőkre vonatkozó (nettó) jövedelmi adatok:

28. A család létszáma

29. Munkaviszonyból és más foglalkoztatási jogviszonyból származó

30. Társas és egyéni vállalkozásból, őstermelői, szellemi és más önálló tevékenységből származó

31. Táppénz,gyermek gondozási támogatások

32. Önkormányzat és állami foglalkoztatási szervek által folyósított ellátások

33. Nyugellátás és egyéb nyugdíjszerű rendszeres szociális ellátások

34. Egyéb jövedelem

	
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 1. számú melléklet

az érintett létfontosságú érdeke

	35. A közeli hozzátartozók neve, születési ideje, Rokoni kapcsolat






36. aláírás
	Amennyiben az ellátást igénybe vevő kiskorú
	

	37. Telefonszám
	Kapcsolattartás
	Hozzájárulás

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett kérelme, az érintettel kötött megállapodás, igazolványok másolata, orvosi igazolás, jövedelem igazolása

	Az adatkezelés időtartama
	Törölni kell az adatokat, ha az ellátásra vonatkozó igény a teljesítését megelőzően megszűnik.

A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

	Az adatkezelés technikai jellege
	papír alapon és elektronikusan

	Az adatok őrzése, tárolása
	Az adott telephely őrzi.

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(megtekintheti)
	intézményvezető, gondozó

	Adatokat megismerheti
	- A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultságot megállapító szociális hatáskört gyakorló szervnek szolgáltatható

- érintett (Szt. 22.§)

	Adatok továbbítása 1
	

	A továbbított adatok fajtái
	- a kérelmező természetes személyazonosító adatai és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

-  a kérelmező lakó- és tartózkodási helye

- a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

- személyes gondoskodást nyújtó alapszolgáltatás vagy szakosított ellátás típusát, igénybevételének és megszűnésének időpontját

- a megállapított gondozási szükségletre és az ellátott számára nyújtott szolgáltatás tartalmára vonatkozó adatokat.

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról  szóló 1993. évi III. törvény 20/C.§ szerinti nyilvántartás vezetése



	A továbbítás jogalapja
	A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről szóló 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

	Adatok továbbítása 2
	

	A továbbított adatok fajtái
	TAJ szám

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A kincstár a kapott adatokat összeveti a 20/C. § szerinti nyilvántartás adataival, és azokból - az esetleges átfedések kiszűrésével - engedélyesenként, területileg és országosan kiszámolja az egyes szolgáltatásokra várakozó személyek számát, majd a Társadalombiztosítási Azonosító Jeleket haladéktalanul törli.

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 20. § (2a)

	Adatok továbbítása 3
	

	A továbbított adatok fajtái
	térítési díj felülvizsgálata iránti kérelem adatai

	A továbbítás címzettje
	a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat

	A továbbítás célja
	jogorvoslati jog gyakorlásának elősegítése

	A továbbítás jogalapja
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének 3/2015. (II.27.) önkormányzati rendelete a szociális igazgatásról és egyes szociális és gyermekjóléti ellátásokról

	Adatok továbbítása 4
	

	A továbbított adatok fajtái
	gondozási szükséglet vizsgálatának adattartalma

	A továbbítás címzettje
	a működést engedélyező szerv

	A továbbítás célja
	jogszabályi kötelezettség teljesítése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 63. § (5)

	Adatok továbbítása 5
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) *  a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései, illetve a települési önkormányzat rendelete alapján figyelembe vett más személyek

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) a szociális ellátás megállapítása során figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h)-i) * 
j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) * 
l) *  a lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez nyújtott települési támogatás természetbeni szociális ellátás formájában történő nyújtása esetén

la) a támogatott szolgáltatást szolgáltatási vagy közszolgáltatási szerződés alapján szerződőként igénybe vevő fogyasztónak és a fogyasztási helynek a szolgáltató általi azonosításához szükséges adatot,

lb) a lakáscélú kölcsönszerződés adósának és adóstársának a kölcsönt nyújtó pénzintézet általi azonosításához szükséges adatot.

	A továbbítás címzettje
	önkormányzat jegyzője

	A továbbítás célja
	a települési önkormányzat képviselő-testületének feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátások biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartást vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18. §

	Adatok továbbítása 6
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései alapján figyelembe vett más személy

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) *  a szociális ellátás megállapításánál figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h) *  a gyermekek otthongondozási díjára, az ápolási díjra jogosult személy adóazonosító jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellátás folyósítása a hajléktalan személyekre vonatkozó szabályok szerint történik;

j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) *  az aktív korúak ellátására jogosult személynek a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítéséhez szükséges jognyilatkozatok hiányában vagy a jognyilatkozatok alakszerűségére vonatkozó rendelkezések megsértésével végzett keresőtevékenységére (a továbbiakban: jogellenes munkavégzés) vonatkozó törvényben foglalt adatokat.

	A továbbítás címzettje
	járási hivatal

	A továbbítás célja
	A járási hivatal a feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátás biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartás vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18/A. §


2.2. Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás
A jelzőrendszeres házi segítségnyújtás az 1993. évi III. tv. szerinti szociális szolgáltatás, azon belül személyes gondoskodással járó szociális alapszolgáltatás [56.§ 2) és 57. § (1) f.]. Az ellátás igénybevétele önkéntes 93. § (1) bekezdés alapján és kérelmet kell előterjeszteni. A kérelemről a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezető dönt. A döntés vitatása esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartóhoz lehet fordulni. A szolgáltatás megkezdése előtt a 94/C. § alapján együttműködési megállapodást kell kötni.

	Az adatkezelés jogalapja
	1. Az érintett létfontosságú érdeke 

2. A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 94/C. pontja alapján kötött együttműködési megállapodás

3. A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ és a gondozási szükséglet, valamint az egészségi állapoton alapuló szociális rászorultság vizsgálatának és igazolásának részletes szabályairól szóló 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet

	Az adatkezelés célja
	A szociálisan rászorult emberek részére a személyes gondoskodás keretében nyújtott szolgáltatás, a krízis helyzet elhárítása céljából 24 órás készenlét biztosítása

	Érintettek köre
	Az intézménnyel megállapodást megkötő és az otthonukban élő, idős koruk, egészségi állapotuk, fogyatékosságuk, pszichiátriai betegségük miatt rászoruló és a segélyhívó készülék megfelelő használatára képes személyek

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja

	1. az ellátás kezdetének időpontját,

2. az intézményi ellátás időtartamát (a határozott vagy határozatlan időtartam megjelölését), szakápolási központ esetén a szakápolás határidejét,

3. az igénybevevő számára nyújtott szolgáltatások tartalmát,

4. az igénybevevő természetes személyazonosító adatait (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve)
5. egyszeri hozzájárulás megfizetésének kötelezettsége esetén a hozzájárulás összegét, továbbá az annak beszámítására, teljes vagy részleges visszafizetésére vonatkozó szabályokat,

6. belépési hozzájárulás alkalmazása esetén a belépési hozzájárulás összegét, az azt megfizető személy megjelölését, a belépési hozzájárulás megfizetésére és visszafizetésére vonatkozó szabályokat,
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 94/C.§ (3) (Együttműködési megállapodás)



	1. a kérelmező természetes személyazonosító adatai (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve) és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

2. a kérelmező telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye, értesítési címe,

3. a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

4. a kérelmező cselekvőképességére vonatkozó adat,

5. a kérelmező törvényes képviselőjének, a kérelmező megnevezett hozzátartozójának, továbbá tartós bentlakásos intézményi ellátás esetében a kérelmező nagykorú gyermekének neve, születési neve, telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye vagy értesítési címe,

6. a kérelem előterjesztésének vagy a beutaló határozat megküldésének időpontja,

7. az előgondozás lefolytatásának időpontja, ha annak elvégzése kötelező.

8. a soron kívüli elhelyezésre vonatkozó döntés, a férőhely elfoglalásának időpontja, közgyógyellátásban részesül-e.

9. az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka,

10. a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	A szolgáltatások célja a jogszabályoknak és a helyi igényeknek megfelelő szociális ellátórendszer működtetése, ezen belül:

a szociális biztonság megteremtése és megőrzése,

szociális szolgáltatásokhoz való hozzájutás és

a szolgáltatások szakmai színvonalának fejlesztése.
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ (2) 



	az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka

a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	Nyilvántartási kötelezettség teljesítése, szolgáltatás biztosítása
	a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20. § (4)

	Dokumentumok másolatai
	A felvett adatok helyességének igazolása, az igénybevevő hatékony segítése
	Érintett hozzájárulása

Érintett és adatkezelő jogos érdeke

	Térítési díjhátralék nyilvántartás adatai

kötelezett neve, lakcíme, a fennálló díjhátralék
	nyilvántartás vezetése
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet 31. § (2)

Adatkezelő jogos érdeke

	gondozási szükségletet értékelő adatlap megállapításai a gondozási szükséglet, valamint az egészségi állapoton alapuló szociális rászorultság vizsgálatának és igazolásának részletes szabályairól szóló 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet 3. sz. melléklete


	rászorultság megállapítása
	a gondozási szükséglet, valamint az egészségi állapoton alapuló szociális rászorultság vizsgálatának és igazolásának részletes szabályairól szóló 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet 3. sz. melléklete

Adatkezelő jogos érdeke

	lakásba történő bejutáshoz szükséges eszközök, információk
	
	Érintett létfontosságú érdeke

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett kérelme, az érintettel kötött megállapodás, igazolványok másolata, orvosi igazolás, jövedelem igazolása

	Az adatkezelés időtartama
	A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1) 

Törölni kell az adatokat, ha az ellátásra vonatkozó igény a teljesítését megelőzően megszűnik.

	Az adatkezelés technikai jellege
	papír alapon és elektronikusan

	Az adatok őrzése, tárolása
	Adatkezelő székhelye

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(megtekintheti)
	Diszpécserközpont, intézményvezető, gondozó, Szolgáltató Központ vezetője

	Az adatokat megismerheti
	- Diszpécserközpont, intézményvezető, gondozó, Szolgáltató Központ vezetője

- A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultságot megállapító szociális hatáskört gyakorló szervnek szolgáltatható

- érintett (Szt. 22.§)

	Adatok továbbítása 1
	

	A továbbított adatok fajtái
	A jelzőkészülék kihelyezési helye

	A továbbítás címzettje
	S.O.S. Központ Kft

	A továbbítás célja
	A készülékek szükség szerinti karbantartása

	A továbbítás jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

Az érintettel kötött megállapodás

Az intézménnyel kötött megállapodás

A gondozott jogos érdeke

	A továbbítás ideje
	A karbantartás időtartama

	Adatok továbbítása 2
	

	A továbbított adatok fajtái
	Cím

	A továbbítás címzettje
	S.O.S. Központ Kft

	A továbbítás célja
	A gondozó eljuttatása a gondozotthoz

	A továbbítás jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

Az érintettel kötött megállapodás

Az intézménnyel kötött megállapodás

A gondozott jogos érdeke

	A továbbítás ideje
	Az értesítéstől a helyszínre érkezésig

	Adatok továbbítása 3
	

	A továbbított adatok fajtái
	név, cím, TAJ, egészségi állapot, elérhetőségi adatok

	A továbbítás címzettje
	a kerület egészségügyi szakszolgálatai, háziorvosi rendelő, mentőszolgálat

	A továbbítás célja
	A gondozó egészségének, életének a biztonsága

	A továbbítás jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

Az érintettel kötött megállapodás

A gondozott jogos érdeke

	A továbbítás ideje
	Az értesítéstől a helyszínre érkezésig

	Adatok továbbítása 4
	

	A továbbított adatok fajtái
	név, cím, elérhetőségi adatok

	A továbbítás címzettje
	rendőrség

	A továbbítás célja
	Személy- és vagyonvédelem

	A továbbítás jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

Az érintettel kötött megállapodás

A gondozott jogos érdeke

	A továbbítás ideje
	Az értesítéstől a helyszínre érkezésig

	Adatok továbbítása 5
	

	A továbbított adatok fajtái
	- a kérelmező természetes személyazonosító adatai és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

-  a kérelmező lakó- és tartózkodási helye

- a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

- személyes gondoskodást nyújtó alapszolgáltatás vagy szakosított ellátás típusát, igénybevételének és megszűnésének időpontját

- a megállapított gondozási szükségletre és az ellátott számára nyújtott szolgáltatás tartalmára vonatkozó adatokat.

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról  szóló 1993. évi III. törvény 20/C.§ szerinti nyilvántartás vezetése



	A továbbítás jogalapja
	A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről szóló 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

	Adatok továbbítása 6
	

	A továbbított adatok fajtái
	TAJ szám

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A kincstár a kapott adatokat összeveti a 20/C. § szerinti nyilvántartás adataival, és azokból - az esetleges átfedések kiszűrésével - engedélyesenként, területileg és országosan kiszámolja az egyes szolgáltatásokra várakozó személyek számát, majd a Társadalombiztosítási Azonosító Jeleket haladéktalanul törli.

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 20. § (2a)

	Adatok továbbítása 7
	

	A továbbított adatok fajtái
	térítési díj felülvizsgálata iránti kérelem adatai

	A továbbítás címzettje
	a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat

	A továbbítás célja
	jogorvoslati jog gyakorlásának elősegítése

	A továbbítás jogalapja
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének 3/2015. (II.27.) önkormányzati rendelete a szociális igazgatásról és egyes szociális és gyermekjóléti ellátásokról

	Adatok továbbítása 8
	

	A továbbított adatok fajtái
	gondozási szükséglet vizsgálatának adattartalma

	A továbbítás címzettje
	a működést engedélyező szerv

	A továbbítás célja
	jogszabályi kötelezettség teljesítése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 63. § (5)

	Adatok továbbítása 9
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) *  a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései, illetve a települési önkormányzat rendelete alapján figyelembe vett más személyek

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) a szociális ellátás megállapítása során figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h)-i) * 
j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) * 
l) *  a lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez nyújtott települési támogatás természetbeni szociális ellátás formájában történő nyújtása esetén

la) a támogatott szolgáltatást szolgáltatási vagy közszolgáltatási szerződés alapján szerződőként igénybe vevő fogyasztónak és a fogyasztási helynek a szolgáltató általi azonosításához szükséges adatot,

lb) a lakáscélú kölcsönszerződés adósának és adóstársának a kölcsönt nyújtó pénzintézet általi azonosításához szükséges adatot.

	A továbbítás címzettje
	önkormányzat jegyzője

	A továbbítás célja
	a települési önkormányzat képviselő-testületének feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátások biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartást vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18. §

	Adatok továbbítása 10
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései alapján figyelembe vett más személy

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) *  a szociális ellátás megállapításánál figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h) *  a gyermekek otthongondozási díjára, az ápolási díjra jogosult személy adóazonosító jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellátás folyósítása a hajléktalan személyekre vonatkozó szabályok szerint történik;

j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) *  az aktív korúak ellátására jogosult személynek a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítéséhez szükséges jognyilatkozatok hiányában vagy a jognyilatkozatok alakszerűségére vonatkozó rendelkezések megsértésével végzett keresőtevékenységére (a továbbiakban: jogellenes munkavégzés) vonatkozó törvényben foglalt adatokat.

	A továbbítás címzettje
	járási hivatal

	A továbbítás célja
	A járási hivatal a feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátás biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartás vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18/A. §


2.3. Szociális étkeztetéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek
A szociális étkeztetés az 1993. évi III. tv. szerinti szociális szolgáltatás, azon belül személyes gondoskodással járó szociális alapszolgáltatás [56.§ 2) és 57. § (1) c. és 62.§]. Az ellátás igénybevétele önkéntes 93. § (1) bekezdés alapján és kérelmet kell előterjeszteni. A kérelemről a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezető dönt. A döntés vitatása esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartóhoz lehet fordulni. A szolgáltatás megkezdése előtt a 94/C. § alapján együttműködési megállapodást kell kötni.

	Az adatkezelés célja
	Napi egyszeri meleg étkeztetésben részesíti azt a szociálisan rászorult személyt, aki kora vagy egészségi állapota, fogyatékossága, pszichiátriai betegsége, szenvedélybetegsége, hajléktalansága miatt önmaga részére más módon nem képes étkezést biztosítani.

	Érintettek köre
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 62.§ (1) bekezdése szerint azon szociálisan rászorultak, akik a napi egyszeri meleg étkeztetést önmaguk, illetve eltartottjaik részére tartósan vagy átmeneti jelleggel nem képesek biztosítani, különösen

a) koruk,

b) egészségi állapotuk,

c) fogyatékosságuk, pszichiátriai betegségük,

d) szenvedélybetegségük, vagy

e) hajléktalanságuk

miatt.

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja

	1. a kérelmező természetes személyazonosító adatai (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve) és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

2. a kérelmező telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye, értesítési címe,

3. a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

4. a kérelmező cselekvőképességére vonatkozó adat,

5. a kérelmező törvényes képviselőjének, a kérelmező megnevezett hozzátartozójának, továbbá tartós bentlakásos intézményi ellátás esetében a kérelmező nagykorú gyermekének neve, születési neve, telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye vagy értesítési címe,

6. a kérelem előterjesztésének vagy a beutaló határozat megküldésének időpontja,

7. az előgondozás lefolytatásának időpontja, ha annak elvégzése kötelező.

8. a soron kívüli elhelyezésre vonatkozó döntés, a férőhely elfoglalásának időpontja, közgyógyellátásban részesül-e.

9. az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka,

10. a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	A szolgáltatások célja a jogszabályoknak és a helyi igényeknek megfelelő szociális ellátórendszer működtetése, ezen belül:

a szociális biztonság megteremtése és megőrzése,

szociális szolgáltatásokhoz való hozzájutás és

a szolgáltatások szakmai színvonalának fejlesztése.
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ (2) 

	11. az ellátás kezdetének időpontját,

12. az intézményi ellátás időtartamát (a határozott vagy határozatlan időtartam megjelölését), szakápolási központ esetén a szakápolás határidejét,

13. az igénybevevő számára nyújtott szolgáltatások tartalmát,

14. az igénybevevő természetes személyazonosító adatait (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve)
15. egyszeri hozzájárulás megfizetésének kötelezettsége esetén a hozzájárulás összegét, továbbá az annak beszámítására, teljes vagy részleges visszafizetésére vonatkozó szabályokat,

16. belépési hozzájárulás alkalmazása esetén a belépési hozzájárulás összegét, az azt megfizető személy megjelölését, a belépési hozzájárulás megfizetésére és visszafizetésére vonatkozó szabályokat,
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 94/C.§ (3) (Együttműködési megállapodás)



	17. az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka

18. a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	Nyilvántartási kötelezettség teljesítése, szolgáltatás biztosítása
	a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20. § (4)

	19. Dokumentumok másolatai
	A felvett adatok helyességének igazolása, az igénybevevő hatékony segítése
	Érintett hozzájárulása

Érintett és adatkezelő jogos érdeke

	20. Térítési díjhátralék nyilvántartás adatai

21. kötelezett neve, lakcíme, a fennálló díjhátralék
	nyilvántartás vezetése
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet 31. § (2)

adatkezelő jogos érdeke

	22. Térítési díj vitatásával kapcsolatos kérelem adatai
	Jogorvoslati jog gyakorlása
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének 3/2015. (II.27.) önkormányzati rendelete a szociális igazgatásról és egyes szociális és gyermekjóléti ellátásokról érintett jogos érdeke

	23. Név (születési név):

24. Születési hely, idő:

25. Lakóhely:

26. Társadalombiztosítási Azonosító Jel:

27. krónikus betegségek (kérjük, sorolja fel):


28. fertőző betegségek (kérjük, sorolja fel):


29. fogyatékosság (típusa és mértéke):


30. egyéb megjegyzések, pl. speciális diéta szükségessége

31. háziorvos neve, aláírása

32. Név

33. Születési név

34. Anyja neve

35. Születési hely, idő

36. Lakóhely

37. Tartózkodási hely

38. Az 1993. évi III. törvény 117/B. §-a szerint a mindenkori intézményi térítési díjjal azonos személyi térítési díj megfizetését az ellátást igénylő vagy a térítési díjat megfizető más személy vállalásának ténye 

39. Az ellátást kérelmező személyre vonatkozó jövedelmi adatok:

40. A jövedelem típusa


41. Munkaviszonyból és más foglalkoztatási jogviszonyból származó



42. Társas és egyéni vállalkozásból, őstermelői, szellemi és más önálló tevékenységből származó


43. Táppénz, gyermekgondozási támogatások



44. Nyugellátás és egyéb nyugdíjszerű rendszeres szociális ellátások



45. Önkormányzat és állami foglalkoztatási szervek által folyósított ellátások



46. Egyéb jövedelem



47. Összes jövedelem



48. Nettó összegek

49. Kiskorú igénybe vevő esetén a családban élőkre vonatkozó (nettó) jövedelmi adatok:

50. A család létszáma

51. Munkaviszonyból és más foglalkoztatási jogviszonyból származó

52. Társas és egyéni vállalkozásból, őstermelői, szellemi és más önálló tevékenységből származó

53. Táppénz,gyermek gondozási támogatások

54. Önkormányzat és állami foglalkoztatási szervek által folyósított ellátások

55. Nyugellátás és egyéb nyugdíjszerű rendszeres szociális ellátások

56. Egyéb jövedelem

	
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 1. számú melléklet

az érintett létfontosságú érdeke

	57. A közeli hozzátartozók neve, születési ideje, Rokoni kapcsolat




58. aláírás
	Amennyiben az ellátást igénybe vevő kiskorú
	

	59. Telefonszám
	Kapcsolattartás
	Hozzájárulás

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett kérelme
Az érintettel kötött megállapodás.

	Az adatkezelés időtartama
	Törölni kell az adatokat, ha az ellátásra vonatkozó igény a teljesítését megelőzően megszűnik.

A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

	Az adatkezelés technikai jellege
	papír alapon és elektronikusan

	Az adatok őrzése, tárolása
	A megállapodást az azt megkötő telephely őrzi

	Az adatokat megismerheti
	Intézményvezető, szakmai vezető, irodai kisegítő munkatárs

	Adatok továbbítása 1
	

	A továbbított adatok fajtái
	név, házhozszállítási igény, házhozszállítási cím, diétás menü igény, ellátás igénybevételének dátuma (év, hónap, nap)

	A továbbítás címzettje
	A szállítást végző gazdasági társaság


	A továbbítás célja
	A házhozszállítás teljesítése

	A továbbítás jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

Az érintettel kötött megállapodás

Az intézmény és a gazdasági társaság. között létrejött megállapodás

	A továbbítás ideje
	30 nap

	Adatok továbbítása 2
	

	A továbbított adatok fajtái
	- a kérelmező természetes személyazonosító adatai és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

-  a kérelmező lakó- és tartózkodási helye

- a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

- személyes gondoskodást nyújtó alapszolgáltatás vagy szakosított ellátás típusát, igénybevételének és megszűnésének időpontját

- a megállapított gondozási szükségletre és az ellátott számára nyújtott szolgáltatás tartalmára vonatkozó adatokat.

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról  szóló 1993. évi III. törvény 20/C.§ szerinti nyilvántartás vezetése



	A továbbítás jogalapja
	A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről szóló 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

	Adatok továbbítása 3
	

	A továbbított adatok fajtái
	TAJ szám

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A kincstár a kapott adatokat összeveti a 20/C. § szerinti nyilvántartás adataival, és azokból - az esetleges átfedések kiszűrésével - engedélyesenként, területileg és országosan kiszámolja az egyes szolgáltatásokra várakozó személyek számát, majd a Társadalombiztosítási Azonosító Jeleket haladéktalanul törli.

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 20. § (2a)

	Adatok továbbítása 4
	

	A továbbított adatok fajtái
	térítési díj felülvizsgálata iránti kérelem adatai

	A továbbítás címzettje
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat

	A továbbítás célja
	jogorvoslati jog gyakorlásának elősegítése

	A továbbítás jogalapja
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének 3/2015. (II.27.) önkormányzati rendelete a szociális igazgatásról és egyes szociális és gyermekjóléti ellátásokról

	Adatok továbbítása 5
	

	A továbbított adatok fajtái
	gondozási szükséglet vizsgálatának adattartalma

	A továbbítás címzettje
	a működést engedélyező szerv

	A továbbítás célja
	jogszabályi kötelezettség teljesítése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 63. § (5)

	Adatok továbbítása 6
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) *  a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései, illetve a települési önkormányzat rendelete alapján figyelembe vett más személyek

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) a szociális ellátás megállapítása során figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h)-i) * 
j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) * 
l) *  a lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez nyújtott települési támogatás természetbeni szociális ellátás formájában történő nyújtása esetén

la) a támogatott szolgáltatást szolgáltatási vagy közszolgáltatási szerződés alapján szerződőként igénybe vevő fogyasztónak és a fogyasztási helynek a szolgáltató általi azonosításához szükséges adatot,

lb) a lakáscélú kölcsönszerződés adósának és adóstársának a kölcsönt nyújtó pénzintézet általi azonosításához szükséges adatot.

	A továbbítás címzettje
	önkormányzat jegyzője

	A továbbítás célja
	a települési önkormányzat képviselő-testületének feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátások biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartást vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18. §

	Adatok továbbítása 7
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései alapján figyelembe vett más személy

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) *  a szociális ellátás megállapításánál figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h) *  a gyermekek otthongondozási díjára, az ápolási díjra jogosult személy adóazonosító jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellátás folyósítása a hajléktalan személyekre vonatkozó szabályok szerint történik;

j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) *  az aktív korúak ellátására jogosult személynek a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítéséhez szükséges jognyilatkozatok hiányában vagy a jognyilatkozatok alakszerűségére vonatkozó rendelkezések megsértésével végzett keresőtevékenységére (a továbbiakban: jogellenes munkavégzés) vonatkozó törvényben foglalt adatokat.

	A továbbítás címzettje
	járási hivatal

	A továbbítás célja
	A járási hivatal a feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátás biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartás vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18/A. §


2.4. Időskorúak nappali ellátásával kapcsolat adatkezelési tevékenység
A nappali ellátás az 1993. évi III. tv. szerinti szociális szolgáltatás, azon belül személyes gondoskodással járó szociális alapszolgáltatás [56.§ 2) és 57. § (1) j.]. Az ellátás igénybevétele önkéntes 93. § (1) bekezdés alapján és kérelmet kell előterjeszteni. A kérelemről a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezető dönt. A döntés vitatása esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartóhoz lehet fordulni. A szolgáltatás megkezdése előtt a 94/C. § alapján együttműködési megállapodást kell kötni.

	Az adatkezelés jogalapja
	1. Az érintett hozzájárulása 

2. A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 94/C. pontja alapján kötött együttműködési megállapodás

	Az adatkezelés célja
	A mentális, fizikai segítséget, továbbá elfogadó közösséget nyújtson mindazoknak a saját otthonukban élő, tizennyolcadik életévüket betöltött, egészségi állapotuk vagy idős koruk miatt szociális és mentális támogatásra szoruló, önmaguk ellátására részben képes személyeknek, akik igénylik a társas kapcsolatokat, helyben étkezés lehetőségét, szabadidős elfoglaltságot.

	Érintettek köre
	A tizennyolcadik életévüket betöltött, egészségi állapotuk vagy idős koruk miatt szociális és mentális támogatásra szoruló, önmaguk ellátására részben képes személyek, akik a szolgáltatást igénybe veszik

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja

	1. a kérelmező természetes személyazonosító adatai (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve) és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

2. a kérelmező telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye, értesítési címe,

3. a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

4. a kérelmező cselekvőképességére vonatkozó adat,

5. a kérelmező törvényes képviselőjének, a kérelmező megnevezett hozzátartozójának, továbbá tartós bentlakásos intézményi ellátás esetében a kérelmező nagykorú gyermekének neve, születési neve, telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye vagy értesítési címe,

6. a kérelem előterjesztésének vagy a beutaló határozat megküldésének időpontja,

7. az előgondozás lefolytatásának időpontja, ha annak elvégzése kötelező.

8. a soron kívüli elhelyezésre vonatkozó döntés, a férőhely elfoglalásának időpontja, közgyógyellátásban részesül-e.

9. az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka,

10. a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	A szolgáltatások célja a jogszabályoknak és a helyi igényeknek megfelelő szociális ellátórendszer működtetése, ezen belül:

a szociális biztonság megteremtése és megőrzése,

szociális szolgáltatásokhoz való hozzájutás és

a szolgáltatások szakmai színvonalának fejlesztése.
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ (2) 



	11. az ellátás kezdetének időpontját,

12. az intézményi ellátás időtartamát (a határozott vagy határozatlan időtartam megjelölését), szakápolási központ esetén a szakápolás határidejét,

13. az igénybevevő számára nyújtott szolgáltatások tartalmát,

14. az igénybevevő természetes személyazonosító adatait (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve)
15. egyszeri hozzájárulás megfizetésének kötelezettsége esetén a hozzájárulás összegét, továbbá az annak beszámítására, teljes vagy részleges visszafizetésére vonatkozó szabályokat,

16. belépési hozzájárulás alkalmazása esetén a belépési hozzájárulás összegét, az azt megfizető személy megjelölését, a belépési hozzájárulás megfizetésére és visszafizetésére vonatkozó szabályokat,
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 94/C.§ (3) (Együttműködési megállapodás)



	17. az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka

18. a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	Nyilvántartási kötelezettség teljesítése, szolgáltatás biztosítása
	a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20. § (4)

	19. Dokumentumok másolatai
	A felvett adatok helyességének igazolása, az igénybevevő hatékony segítése
	Érintett hozzájárulása

Érintett és adatkezelő jogos érdeke

	20. Név (születési név):

21. Születési hely, idő:

22. Lakóhely:

23. Társadalombiztosítási Azonosító Jel:

24. krónikus betegségek (kérjük, sorolja fel):


25. fertőző betegségek (kérjük, sorolja fel):


26. fogyatékosság (típusa és mértéke):


27. egyéb megjegyzések, pl. speciális diéta szükségessége

28. háziorvos neve, aláírása

29. Név

30. Születési név

31. Anyja neve

32. Születési hely, idő

33. Lakóhely

34. Tartózkodási hely

35. aláírás
	
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 1. számú melléklet

az érintett létfontosságú érdeke

	36. Telefonszám
	Kapcsolattartás
	Hozzájárulás

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett kérelme, az érintettel kötött megállapodás, orvosi igazolás, jövedelem igazolása

	Az adatkezelés időtartama
	Törölni kell az adatokat, ha az ellátásra vonatkozó igény a teljesítését megelőzően megszűnik.

A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

	Az adatkezelés technikai jellege
	papír alapon és elektronikusan

	Az adatok őrzése, tárolása
	Borostyán Idősek Klubja

Napsugár Idősek Klubja

Árvácska Idősek Klubja

Platán Idősek Klubja

Szerető Kezek Idősek Klubja

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(megtekintheti)
	Intézményvezető, gondozó, terápiás munkatárs

	Adatokat megismerheti
	- A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultságot megállapító szociális hatáskört gyakorló szervnek szolgáltatható

- érintett (Szt. 22.§)

	Adatok továbbítása 1
	

	A továbbított adatok fajtái
	- a kérelmező természetes személyazonosító adatai és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

-  a kérelmező lakó- és tartózkodási helye

- a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

- személyes gondoskodást nyújtó alapszolgáltatás vagy szakosított ellátás típusát, igénybevételének és megszűnésének időpontját

- az ellátott számára nyújtott szolgáltatás tartalmára vonatkozó adatokat.

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról  szóló 1993. évi III. törvény 20/C.§ szerinti nyilvántartás vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről szóló 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

	Adatok továbbítása 2
	

	A továbbított adatok fajtái
	TAJ szám

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A kincstár a kapott adatokat összeveti a 20/C. § szerinti nyilvántartás adataival, és azokból - az esetleges átfedések kiszűrésével - engedélyesenként, területileg és országosan kiszámolja az egyes szolgáltatásokra várakozó személyek számát, majd a Társadalombiztosítási Azonosító Jeleket haladéktalanul törli.

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 20. § (2a)

	Adatok továbbítása 3
	

	A továbbított adatok fajtái
	térítési díj felülvizsgálata iránti kérelem adatai

	A továbbítás címzettje
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat

	A továbbítás célja
	jogorvoslati jog gyakorlásának elősegítése

	A továbbítás jogalapja
	Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének 3/2015. (II.27.) önkormányzati rendelete a szociális igazgatásról és egyes szociális és gyermekjóléti ellátásokról

	Adatok továbbítása 4
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) *  a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései, illetve a települési önkormányzat rendelete alapján figyelembe vett más személyek

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) a szociális ellátás megállapítása során figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h)-i) * 
j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) * 
l) *  a lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez nyújtott települési támogatás természetbeni szociális ellátás formájában történő nyújtása esetén

la) a támogatott szolgáltatást szolgáltatási vagy közszolgáltatási szerződés alapján szerződőként igénybe vevő fogyasztónak és a fogyasztási helynek a szolgáltató általi azonosításához szükséges adatot,

lb) a lakáscélú kölcsönszerződés adósának és adóstársának a kölcsönt nyújtó pénzintézet általi azonosításához szükséges adatot.

	A továbbítás címzettje
	önkormányzat jegyzője

	A továbbítás célja
	a települési önkormányzat képviselő-testületének feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátások biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartást vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18. §

	Adatok továbbítása 5
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései alapján figyelembe vett más személy

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) *  a szociális ellátás megállapításánál figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h) *  a gyermekek otthongondozási díjára, az ápolási díjra jogosult személy adóazonosító jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellátás folyósítása a hajléktalan személyekre vonatkozó szabályok szerint történik;

j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) *  az aktív korúak ellátására jogosult személynek a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítéséhez szükséges jognyilatkozatok hiányában vagy a jognyilatkozatok alakszerűségére vonatkozó rendelkezések megsértésével végzett keresőtevékenységére (a továbbiakban: jogellenes munkavégzés) vonatkozó törvényben foglalt adatokat.

	A továbbítás címzettje
	járási hivatal

	A továbbítás célja
	A járási hivatal a feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátás biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartás vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18/A. §


2.5. Időskorúak Átmeneti Gondozóházához kapcsolódó adatkezelési tevékenység

A gondozóház az 1993. évi III. tv. szerinti szociális szolgáltatás, azon belül személyes gondoskodással járó szociális szakosított ellátás [56.§ 2) és 57. § (2) a., 80.§ (3)a.]. Az ellátás igénybevétele önkéntes 93. § (1) bekezdés alapján és kérelmet kell előterjeszteni. A kérelemről a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezető dönt. A döntés vitatása esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartóhoz lehet fordulni. A szolgáltatás megkezdése előtt a 94/C. § alapján együttműködési megállapodást kell kötni.

	Érintettek köre
	Az idősek gondozóházába azok az időskorúak, valamint 18. életévüket betöltött személyek vehetők fel, akik egészségi és/vagy szociális okokból időlegesen segítséggel képesek csak önmagukról gondoskodni és ellátásukat intézményi keretek között lehet/szükséges biztosítani.

	Adatok felvétele és a forrása
	Az érintett kérelme, az érintettel kötött megállapodás

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Adatkezelés célja
	Adatkezelés jogalapja

	1. a kérelmező természetes személyazonosító adatai (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve) és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

2. a kérelmező telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye, értesítési címe,

3. a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

4. a kérelmező cselekvőképességére vonatkozó adat,

5. a kérelmező törvényes képviselőjének, a kérelmező megnevezett hozzátartozójának, továbbá tartós bentlakásos intézményi ellátás esetében a kérelmező nagykorú gyermekének neve, születési neve, telefonszáma, lakó- és tartózkodási helye vagy értesítési címe,

6. a kérelem előterjesztésének vagy a beutaló határozat megküldésének időpontja,

7. az előgondozás lefolytatásának időpontja, ha annak elvégzése kötelező.

8. a soron kívüli elhelyezésre vonatkozó döntés, a férőhely elfoglalásának időpontja, közgyógyellátásban részesül-e.

9. az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka,

10. a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	A szolgáltatások célja a jogszabályoknak és a helyi igényeknek megfelelő szociális ellátórendszer működtetése, ezen belül:

a szociális biztonság megteremtése és megőrzése,

szociális szolgáltatásokhoz való hozzájutás és

a szolgáltatások szakmai színvonalának fejlesztése.
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20.§ (2) 



	1. az ellátás kezdetének időpontját,

2. az intézményi ellátás időtartamát (a határozott vagy határozatlan időtartam megjelölését), szakápolási központ esetén a szakápolás határidejét,

3. az igénybevevő számára nyújtott szolgáltatások tartalmát,

4. az igénybevevő természetes személyazonosító adatait (név, születési név, születési hely, idő, anyja neve)
5. egyszeri hozzájárulás megfizetésének kötelezettsége esetén a hozzájárulás összegét, továbbá az annak beszámítására, teljes vagy részleges visszafizetésére vonatkozó szabályokat,

6. belépési hozzájárulás alkalmazása esetén a belépési hozzájárulás összegét, az azt megfizető személy megjelölését, a belépési hozzájárulás megfizetésére és visszafizetésére vonatkozó szabályokat,
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 94/C.§ (3) (Együttműködési megállapodás)



	1. Egyéni gondozási terv adatai

2. az ellátott személy fizikai, mentális állapotának helyzetét,

3. az állapotjavulás, illetve megőrzés érdekében szükséges, illetve javasolt feladatokat, azok időbeli ütemezését,

4. az ellátott részére történő segítségnyújtás egyéb elemeit.

5. Állapot-és életvitellel kapcsolatos adatok

6. Problémaelemzés, problémamegoldás,

7. A személyes célok 

8. A változtatásra motiváló tényezők 

9. Probléma feltárása

10. Stressz tényezők feltárása

11. Készségek

12. Életvitellel kapcsolatos tréningek adatai

13. Az önellátásra való képesség javítása és fenntartásának adatai

14. Egészségi állapot 

15. Pszicho-szociális rehabilitáció adatai

16. A szabadidő szervezett eltöltésével kapcsolatos adatok 

17. A napi tevékenységek

18. A szorongással kapcsolatos adatok

19. Az alvás szabályozása

20. A táplálkozási rendellenességek és a rossz étkezési szokások adatai

21. Az agresszió kezeléssel kapcsolatos adatok

22. Az öngyilkosság kockázatának kezeléséhez kapcsolódó adatok
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 7. §a. (3) és 9.§ 

az érintett létfontosságú érdeke

	Átadó-és eseménynapló adatai
	Az ellátott magas színvonalú ellátása
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló  1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 51.§ (2) 

az érintett létfontosságú érdeke

	Egyéni gyógyszer-felhasználási nyilvántartó lap adatai:

Ellátott neve


Az orvos által felírt gyógyszer térítésmentessége, térítéskötelessége

Napi adagszám


Rendelésének időpontja


Kiadásának időpontja


A térítés ellenében felírt gyógyszer díja


A gyógyszer ellátott részére történő adagolásának időtartama (tól-ig)

Megjegyzések

Dátum

Aláírás
	Jogszabályi kötelezettség teljesítése
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló  1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 51.§ (1) és 9. sz. melléklete

az érintett létfontosságú érdeke

	az ellátás megkezdésének és megszüntetésének dátuma, az ellátás megszüntetésének módja, oka

a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok, különösen a szociális rászorultság fennállása, a rászorultságot megalapozó körülményekre vonatkozó adatok,
	Nyilvántartási kötelezettség teljesítése, szolgáltatás biztosítása
	a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 1993. évi III. törvény 20. § (4)

	Dokumentumok másolatai
	A felvett adatok helyességének igazolása, az igénybevevő hatékony segítése
	Érintett hozzájárulása

Érintett és adatkezelő jogos érdeke

	Térítési díjhátralék nyilvántartás adatai

kötelezett neve, lakcíme, a fennálló díjhátralék
	nyilvántartás vezetése
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet 31. § (2)

adatkezelő jogos érdeke

	értéktári jegyzék
	A gondozóházba való beköltözéskor az ellátott személyes tárgyait magával hozhatja, melyről jegyzék készül, a szerződés teljesítése
	Felek megállapodása

	mindazon adat, melyet az ellátott rendelkezésre bocsát
	A lakóknak segítség nyújtása a hivatalos ügyeik intézésében
	Felek megállapodása

	Az adatkezelés időtartama
	Törölni kell az adatokat, ha az ellátásra vonatkozó igény a teljesítését megelőzően megszűnik.

A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

	Adatokat megismerheti
	- A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultságot megállapító szociális hatáskört gyakorló szervnek szolgáltatható

- érintett (Szt. 22.§)

- Intézményvezető, szakmai vezető, családsegítő

	Az adatkezelés technikai jellege
	papír alapon és elektronikusan

	Az adatok őrzése, tárolása
	

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(megtekintheti)
	Intézményvezető, szakmai vezető, családsegítő

	Adatok továbbítása 1
	

	A továbbított adatok fajtái
	ellátás és gyógykezelés szempontjából szükséges egészségügyi adatok

	A továbbítás címzettje
	Bentlakásos intézmény, ahova az érintett kerül

	A továbbítás célja
	Amennyiben az ellátást igénybe vevőt másik bentlakásos intézménybe helyezik át, az egészségügyi adat kezelésével megbízott személy az ellátást igénybe vevő egészségügyi adatait külön kérés nélkül továbbítja. Az adat továbbítás célja az érintett zavartalan ellátása.

	A továbbítás jogalapja
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 53.§ (3)

	Adatok továbbítása 2
	

	A továbbított adatok fajtái
	Térítési díjhátralék nyilvántartás adatai

kötelezett neve, lakcíme, a fennálló díjhátralék

	A továbbítás címzettje
	Intézményi fenntartó

	A továbbítás célja
	Hátralékok kezelése

	A továbbítás jogalapja
	a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési díjáról szóló 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet 31. § (3)

	Adatok továbbítása 3
	

	A továbbított adatok fajtái
	- a kérelmező természetes személyazonosító adatai és Társadalombiztosítási Azonosító Jele,

-  a kérelmező lakó- és tartózkodási helye

- a kérelmező állampolgársága, bevándorolt, letelepedett vagy menekült, hontalan jogállása, a szabad mozgás és tartózkodás jogára vonatkozó adat,

- személyes gondoskodást nyújtó alapszolgáltatás vagy szakosított ellátás típusát, igénybevételének és megszűnésének időpontját

- az ellátott számára nyújtott szolgáltatás tartalmára vonatkozó adatokat.

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról  szóló 1993. évi III. törvény 20/C.§ szerinti nyilvántartás vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről szóló 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

	Adatok továbbítása 4
	

	A továbbított adatok fajtái
	TAJ szám

	A továbbítás címzettje
	a fenntartó Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat és Magyar Államkincstár

	A továbbítás célja
	A kincstár a kapott adatokat összeveti a 20/C. § szerinti nyilvántartás adataival, és azokból - az esetleges átfedések kiszűrésével - engedélyesenként, területileg és országosan kiszámolja az egyes szolgáltatásokra várakozó személyek számát, majd a Társadalombiztosítási Azonosító Jeleket haladéktalanul törli.

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 20. § (2a)

	Adatok továbbítása 5
	

	A továbbított adatok fajtái
	térítési díj felülvizsgálata iránti kérelem adatai

	A továbbítás címzettje
	a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Egészségügyi, Szociális és Sport Bizottsága

	A továbbítás célja
	jogorvoslati jog gyakorlásának elősegítése

	A továbbítás jogalapja
	a Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Képviselő-testületének a személyes gondoskodást nyújtó szociális és gyermekjóléti ellátásokról szóló 24/2011. (IX.26) számú rendelete

	Adatok továbbítása 6
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) *  a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései, illetve a települési önkormányzat rendelete alapján figyelembe vett más személyek

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) a szociális ellátás megállapítása során figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h)-i) * 
j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) * 
l) *  a lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások viseléséhez nyújtott települési támogatás természetbeni szociális ellátás formájában történő nyújtása esetén

la) a támogatott szolgáltatást szolgáltatási vagy közszolgáltatási szerződés alapján szerződőként igénybe vevő fogyasztónak és a fogyasztási helynek a szolgáltató általi azonosításához szükséges adatot,

lb) a lakáscélú kölcsönszerződés adósának és adóstársának a kölcsönt nyújtó pénzintézet általi azonosításához szükséges adatot.

	A továbbítás címzettje
	önkormányzat jegyzője

	A továbbítás célja
	a települési önkormányzat képviselő-testületének feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátások biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartást vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18. §

	Adatok továbbítása 7
	

	A továbbított adatok fajtái
	a) a jogosult és az adott ellátás megállapítása során e törvény rendelkezései alapján figyelembe vett más személy

aa) természetes személyazonosító adatait,

ab) belföldi lakó- vagy tartózkodási helyét,

ac) Társadalombiztosítási Azonosító Jelét;

b) a jogosult állampolgárságát, illetve bevándorolt, letelepedett, menekült, oltalmazott vagy hontalan jogállását;

c) a jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatokat;

d) a szociális ellátás

da) megnevezését,

db) jogcímét,

dc) összegét,

dd) megállapítására, megváltoztatására, megszűnésére vagy megszüntetésére vonatkozó adatokat,

de) megszűnésének vagy megszüntetésének jogcímét;

e) *  a szociális ellátásra való jogosultsággal összefüggő érdemi döntés véglegessé válásának időpontját;

f) *  a szociális ellátás megállapításánál figyelembe vett, egy főre vagy egy fogyasztási egységre jutó jövedelem összegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarországon tartózkodás jogcímét, hozzátartozói jogcímen történő tartózkodás esetén a rokoni kapcsolatot;

h) *  a gyermekek otthongondozási díjára, az ápolási díjra jogosult személy adóazonosító jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellátás folyósítása a hajléktalan személyekre vonatkozó szabályok szerint történik;

j) *  az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevételét megállapító végleges döntés esetén az érintett ellátás megnevezését és az ellátás megtérítendő összegét;

k) *  az aktív korúak ellátására jogosult személynek a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítéséhez szükséges jognyilatkozatok hiányában vagy a jognyilatkozatok alakszerűségére vonatkozó rendelkezések megsértésével végzett keresőtevékenységére (a továbbiakban: jogellenes munkavégzés) vonatkozó törvényben foglalt adatokat.

	A továbbítás címzettje
	járási hivatal

	A továbbítás célja
	A járási hivatal a feladat- és hatáskörébe tartozó szociális ellátásokra való jogosultság megállapítása, az ellátás biztosítása, fenntartása és megszüntetése céljából nyilvántartás vezetése

	A továbbítás jogalapja
	A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 18/A. §


2.6. Jelzőrendszeri tagsághoz kapcsolódó adatkezelési tevékenységek

Az 1993. évi III. tv. 64. § (2) bekezdése szerint a családok segítése érdekében veszélyeztetettséget és krízishelyzetet észlelő jelzőrendszer működik. A jegyző, a járási hivatal, továbbá a szociális, egészségügyi szolgáltató, intézmény, valamint a pártfogói felügyelői és a jogi segítségnyújtói szolgálat jelzi, az egyesületek, az alapítványok, a vallási közösségek és a magánszemélyek jelezhetik a családsegítést nyújtó szolgáltatónak, intézménynek, ha segítségre szoruló családról, személyről szereznek tudomást.
	Érintettek köre
	Az intézménnyel jogviszonyba kerülő érintettek

	Adatkezelés célja
	Az 1993. évi III. tv. 64. § (2) bekezdése szerinti jelzőrendszerhez kapcsolódó tagsági kötelezettségek teljesítése

	Adatkezelés jogalapja
	1993. évi III. tv. 64. § (2)

	A személyes adatok köre
	név, anyja neve, születési hely, idő, elérhetőségi adatok, veszélyeztetettség ténye, probléma körülírása

	A személyes adatok tárolása
	fizikailag és papír alapon irattárban és az intézmény szerverén

	A tárolás időtartama
	A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

	Adatok továbbítása
	családsegítést nyújtó szolgálat, Budapest Főváros II. Kerületi Önkormányzat Család – és Gyermekjóléti Központ

(székhely: 1027 Budapest, Horvát u. 2-12.)

	Továbbított adatok köre
	név, anyja neve, születési hely, idő, elérhetőségi adatok, veszélyeztetettség ténye, probléma körülírása

	Az adattovábbítás jogalapja
	1993. évi III. tv. 64. § (2), jogi kötelezettség teljesítése, érintett létfontosságú érdeke

	Az adattovábbítás célja
	a családok megsegítése


2.7. Az ellátottak által igénybe vett internethasználathoz kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Érintettek köre
	A szolgáltatást igénybevevő érintettek

	A személyes adatok köre
	név

születési név

születési hely, idő

törvényes képviselő neve

lakcím

törvényes képviselő elérhetősége

a használat időpontja, időtartama

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	Az adatkezelés célja
	A bűnmegelőzés, rendőrségi munka megsegítése

	A személyes adatok tárolása
	fizikailag 

	A tárolás időtartama
	A jogviszony megszűnésétől számított 5 év

	Adatok továbbítása
	

	Továbbított adatok köre
	név

születési név

születési hely, idő

törvényes képviselő neve

lakcím

törvényes képviselő elérhetősége

a használat időpontja, időtartama

	Az adattovábbítás jogalapja
	Bűnüldöző szerv megkeresése

	Az adattovábbítás célja
	A bűnüldöző szerv megkeresésének teljesítése


3. Intézményi beléptetéshez kapcsolódó adatkezelési tevékenység
	Érintettek köre
	Az intézményi telephelyekre belépők

	A személyes adatok köre
	név, személyi igazolvány száma

	Az adatkezelés jogalapja
	Az adatkezelő és ellátottak jogos érdeke

	Az adatkezelés célja
	Vagyonvédelem – az intézmény vagyontárgyainak védelme

Személyi védelem – az intézmény ellátottjainak, dolgozóinak a védelme

Adatbiztonság – az intézmény telephelyeire belépő személyek beazonosítása

	Adatokat megismerheti
	Intézményvezető, telephelyvezető, rendőrség, bíróság

	A személyes adatok tárolása
	fizikailag az adott telephely portáján

	A tárolás időtartama
	Az intézmény elhagyásától számított 5 év

	Adatok továbbítása
	Hatóság részére az adatkezelési cél megvalósulása érdekében


4. Elektronikus megfigyelési rendszerrel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

	Az adatkezelés jogalapja
	az adatkezelő és az érintettek jogos érdeke 

	Az adatkezelés célja
	az emberi élet, testi épség védelme és vagyonvédelem

	Érintettek köre
	az Intézménnyel foglalkoztatási jogviszonyban állók, illetve az Intézmény székhelyére, telephelyére, ügyfélforgalom számára nyitva álló helyiségekbe belépő személyek

	Érintettekre vonatkozó adatok
	Mozgó képfelvétel, arcképmás, mozdulat

	Az adatkezelés időtartama
	3 munkanap

	Az adatkezelés technikai jellege
	elektronikusan

	Az adatok őrzése, tárolása
	az adatkezelő szerverén

	Az adatokhoz fizikailag hozzáférhet

(adatokat törölhet, megsemmisíthet)
	intézményvezető, intézményvezető által kijelölt személy, gazdaági vezető, szervezeti egység vezető

	Az adatokat megismerheti
	intézményvezető, intézményvezető által kijelölt személy, gazdaági vezető, szervezeti egység vezető, érintett

	Adatok továbbítása
	Az adatok továbbítására harmadik személy részére csak jogszabályi kötelezettség teljesítése érdekében kerül sor.


5. Az ellátottakról, intézményi dolgozókról készített fénykép és videofelvétel készítéséhez kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Érintettek köre
	Az intézményi programon, szolgáltatást igénybe vevők

	A személyes adatok köre
	egyéni vagy csoportos fénykép, videó, vagy filmfelvételek

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	Az adatkezelés célja
	Adatokat megismerheti

	a kutatásban, továbbképzésben résztvevő szakemberek, a szakmai gyakorlatukat töltő különböző oktatási intézményben tanulók általi megfigyelések és munkájuk dokumentálása
	az oktatás kiegészítéseként szakmai dokumentációban, szakvizsgán, továbbképzés vagy szakmai publikáció során használható fel

	az írott és elektronikus sajtó munkatársai munkájának, az intézmény életének illusztrálása 
	az írott és elektronikus sajtó munkatársai és az újságokban, elektronikus médiában történő megjelentetéssel az olvasók és nézők

	az intézményi élet és az ünnepek, közös programok bemutatása, közös emlékezet építése
	az intézményi honlap látogatói, intézmény látogatói

	A személyes adatok tárolása
	fizikailag és elektronikusan

	A tárolás időtartama
	A jogviszony megszűnésétől számított 5 év


6. Iratbetekintéshez kapcsolódó adatkezelési tevékenység

	Érintettek köre
	Az iratbetekintési joggal élő érintettek

	A személyes adatok köre
	Név, Lakcím, Anyja neve, Születési hely, idő, Elérhetőség, TAJ szám, aláírás, megtekinteni kért iratok

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	Az adatkezelés célja
	Az iratbetekintési jog gyakorlásának lehetővé tétele, az érintett beazonosítása és iratbetekintési joga gyakorlásának engedélyezhetősége

	Adatokat megismerheti
	Intézményvezető, érintett, arra feljogosított munkatárs

	A személyes adatok tárolása
	a megtekinteni kért irat aktájában

	A tárolás időtartama
	A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

Gyvt. 142.§ (1) jogosultság megszűnésétől, illetve a gyermek nagykorúságától számított 25 év elteltével - törölni kell az adott személyre vonatkozó adatokat.

	Adatok továbbítása
	Hatóság részére az adatkezelési cél megvalósulása érdekében


7. Adatkezeléshez kapcsolódó érintetti jogak gyakorlásával összefüggő adatkezelés

	Érintettek köre
	Az adatkezeléshez kapcsolódó jogok gyakorló érintettek

	A személyes adatok köre
	Név, Lakcím, Anyja neve, Születési hely, idő, Elérhetőség, TAJ szám, aláírás, megtekinteni kért iratok

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	Az adatkezelés célja
	Az érintett beazonosítása, az érintett joga gyakorlásának lehetővé tétele

	Adatokat megismerheti
	Intézményvezető, érintett, arra feljogosított munkatárs

	A személyes adatok tárolása
	az intézmény szerverén és irattárban

	A tárolás időtartama
	A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

Gyvt. 142.§ (1) jogosultság megszűnésétől, illetve a gyermek nagykorúságától számított 25 év elteltével - törölni kell az adott személyre vonatkozó adatokat.

	Adatok továbbítása
	Hatóság részére az adatkezelési cél megvalósulása érdekében


8. Az elhunyt személy személyes adataival összefüggésben az adatkezeléshez kapcsolódó érintetti jogok gyakorlásával összefüggő adatkezelés

	Érintettek köre
	Az adatkezeléshez kapcsolódó jogokat gyakorló érintettek

	A személyes adatok köre
	Név, Lakcím, Anyja neve, Születési hely, idő, Elérhetőség, TAJ szám, aláírás, közeli hozzátartozói jogviszony és igazolása, halotti anyakönyvi kivonat, halál tényét megállapító bírósági határozat, személyazonosságot igazoló közokirat, adatok, mellyel összefüggésben a jogok gyakorlását kívánja

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	Az adatkezelés célja
	Az érintett beazonosítása, az érintett joga gyakorlásának lehetővé tétele

	Adatokat megismerheti
	Intézményvezető, érintett, arra feljogosított munkatárs

	A személyes adatok tárolása
	az intézmény szerverén és irattárban

	A tárolás időtartama
	A szociális ellátásra való jogosultság megszűnésétől számított öt év elteltével törlendőek az adatok 1993. évi III. tv. 23.§ (1)

Gyvt. 142.§ (1) jogosultság megszűnésétől, illetve a gyermek nagykorúságától számított 25 év elteltével - törölni kell az adott személyre vonatkozó adatokat.

	Adatok továbbítása
	Hatóság részére az adatkezelési cél megvalósulása érdekében


9. Konferencia szervezéséhez kapcsolódó adatkezelési tevékenység
	Érintettek köre
	A konferenciára jelentkező érintettek

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	A személyes adatok köre
	Az adatkezelés célja

	Név, munkáltató neve, beosztás
	Az érintett beazonosítása, részvételi jogosultság ellenőrzése, a hallgatói létszám meghatározása, a szükséges terem nagyságának meghatározása

	előadás-választás
	a szükséges terem nagyságának meghatározása

	név, aláírás
	a konferencián történő jelenlét dokumentálása a jelzőrendszer működtetésének igazolása érdekében, 

	email, telefonszám
	kapcsolattartás

	Adatokat megismerheti
	Intézményvezető, érintett, arra feljogosított munkatárs

	A személyes adatok tárolása
	az intézmény szerverén és irattárban

	A tárolás időtartama
	A konferencia befejezésétől számított 1 év

	Adatok továbbítása
	Hatóság részére az adatkezelési cél megvalósulása érdekében


10. Érdekvédelemhez kapcsolódó jogok gyakorlása adatkezelési tevékenység

	Érintettek köre
	érdekvédelemhez kapcsolódó jogok gyakorlója

	Az adatkezelés jogalapja
	Az érintett hozzájárulása

	A személyes adatok köre
	Az adatkezelés célja

	Név, aláírás, születési hely, idő, anyja neve, lakcím, telefonszám
	Az érintett beazonosítása, kapcsolattartás

	a panasz tartalma
	a vizsgálat lefolytatása, Gyvt. 35.§, 36.§, 37.§ rendelkezéseinek teljesítése

	Adatokat megismerheti
	Intézményvezető, érintett, arra feljogosított munkatárs, intézményi fenntartó

	A személyes adatok tárolása
	az intézmény szerverén és irattárban

	A tárolás időtartama
	az eljárás befejezésétől számított 5 év

	Adatok továbbítása
	Hatóság részére az adatkezelési cél megvalósulása érdekében
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